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Digitalt bedomningsunderlag — DBU

Det digitala bedémningsunderlaget (DBU) kopplar ihop VFU-handledare, VFU-student,
bestkande/bedémande larare och VFU-kursledare med ratt VFU-kurs. Det innebér att
besokande/bedémande larare efter inloggning i DBU kan se vilken/vilka studenter som man ska
bestka och/eller bedéma samt studenternas halvtidsavstimning och omdome.

Pa DBU finns dven information om VFU-uppgifter (studiehandledning), bedomningsstod och
omdomesblankett.

Definitioner
- VFU-handledare: |araren/forskollararen som handleder studenten pa plats i verksamheten pa
forskola/skola.

- Examinator: oftast detsamma som kursledare for VFU-kursen.

- Halvtidsavstdmning: en avstamning som sker i DBU efter halva VFU-kursen. VFU-handledaren
beddmer vad som hittills visats upp av studentens férmagor i relation till kursmalen fér VFU-kursen.

- VFU-besék: nar besokande larare fran universitetet gor platsbesok eller digitalt besok pa VFU-
forskolan/skolan.

- Omdémesblankett: den blankett i DBU som VFU-handledaren anvander for att rapportera sin
beddmning av studentens kunskaper och fardigheter till universitetet efter avslutad VFU. Omdomet
ar inte ett betyg, men tjanar som betygsunderlag.

- Bedémningsstéd med konkretiseringar: ett dokument som syftar till att fortydliga kursmalen och ge
exempel pa konkreta kunskaper och fardigheter utifran dessa mal.



Inloggning

Logga in pa https://uu.se/dbu genom att klicka pa Bes6kande/bedémande larare i vinstermenyn.

D B Digitalt bedémningsunderlag for
verksamhetsfériagd utbildning

UPPSALA
UNIVERSITET

Logga in som:

VFU-HANDLEDARE
BESOKANDE/BEDOMANDE LARARE

WFU-ENHETEN UU

Information

MANUAL FOR DBU

KONTAKT/SUPPORT

Dokument och lankar
18 Att vara VFU-handledare
8 Handledningsguide forskotan (uppl. 2)

48 Handledningsguide grundskolan och
gymnasiet (uppl. 2)

Om du som bestkande/bedémande larare finns i systemet AKKA (= universitets personalregister som
anvander s.k. CAS-inloggning) loggar du in i DBU med din CAS-inloggning och l6senord A.

BESOKANDE/BEDOMANDE

LARARE

Jag har ett universitetskonto/CAS-
inloggning

Jag har inte ett universitetskonto/CAS-

inloggning

Om du inte har ett universitetskonto/CAS-inloggning klickar du pa knappen ovan. Darefter bestaller
du anvandaruppgifter genom att ange din e-postadress du har angivit till kursledaren.


https://uu.se/dbu

Bestall anvandaruppgifter!

Bestall anvandaruppgifter

Anvandarnamn
Som anvandare loggar du in med din e-postadress. For att bestalla ett [dsenord sa ange din e-postadress

Losenord sa skickar vi dig ett mejl med en lank for att valja ett |dsenord.

m \

Bestall anvandaruppgifter!
Glomt/vill byta anvandaruppgifter? Kontaki/Support

Nar du ar inloggad ser du information om studenten/studenterna du ska géra VFU-besok hos
och/eller bedéma. Du kan dven se information om vilken kurs studenten/studenterna gar, var
studenten/studenterna goér sin VFU och namn pa VFU-handledaren.

Langst ut till hdger kan du dndra termin. Du kan bladdra tillbaka till tidigare termin for att se

studenter fran tidigare terminer.
Har kan du byta termin

/
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MINA STUDENTER Mina studenter

VFU-handledare

Hér visas de studenter som du handleder VT24.

KURSINFORMATION

Information Student Kurs Halvtidsavstamning Omdémesblankett Kursledare Besok
MANUAL FOR DBU ESK Ej.gjord Pabérjad
VFUI 0000
KONTAKT/SUPPORT (Z,5hp) 2024-08-26
x________________________________________________________________________________J »

Dokument och lankar

Filer saknas




Mejla studenter och handledare
Klicka pa Mejla studenter (eller mejla handledare).

Besdkande/beddmande larare larare

Har visas dina besok HT21._———

Mejla studenter ~ Mejla handledare

Forskollararprogrammet 210 HP

Student Kurs

Handledare Halvtidsavstamning

HT21 v

Omdomesblankett

Nu kan du skriva ditt mejl. Om du fyller i dig sjalv som anvandare kan du fa meddelande om ev.

mejladresser som inte fungerar.

Mail

Skicka mejl till valda studenter VéU avsiandare. Se ovan.

Avsandare

O no-reply@uu.se

4
® madelene.malmstrom@uu.se

Amne rd
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Det dr mojligt med enkel formatering av
texten. Bilder kan ej klippas in, men det
gar bra att bifoga dokument.

Nar du scrollar ner ser du féljande:

Bifoga fil

Falt for att bifoga fil.

[ vajfil | u‘w‘g;_m \_fald
| Angra filval |

Skicka till studenter

Avbryt

Ft‘orskolIararprogrammert_rrz_jg_HP*""""’({_

Studer]_tr_f_,_,,.,-»r-"""' Kurs Handledare Halvtidsavstamning
O cce N ©cio
O ;e I oo

__—| SKICKA knapp

[0 Skicka aven en kopia till maggLen&msfrﬁEffgﬁ;@uu,se

—" Markera rutan fér de studenter du vill skicka mejl till.

Omdoémesblankett

Ej pabérjad

Ej pabérjad




Nar du mejlar till flera studenter samtidigt syns inte vilka du mejlar till, eftersom e-posten skickas
med "hemliga kopior”. Du som besékande/bedémande larare kan se vilka du skickat till under faltet
Mina skickade mejl som du hittar i vanstermarginalen efter inloggning.

/ Skickade mejl

MINA KURSER

KURSINFORMATION Avsdndare Mottagare Amne

/
/

BESOK /
| 4
MINA SKICKADE MEJL

VFU-DOKUMENT/MALLAR

madelene.malmstrom@edu.uu.se

+ 2 mottagare
madelene.malmstrom@edu.uu.se

+ 2 mottagare
madelene.malmstrom@edu.uu.se

VFU II

VFU II

VFU II

+ 58 mottagare

Se studenternas omdome

| studentlistan visas status pa VFU-handledarens omdéme for en student. Statusen kan vara ”Ej
paborjad”, "Paborjad” eller “Klar”. For att studenten ska kunna se sitt omdéme, maste VFU-
handledaren ha publicerat eller skickat in det hen har skrivit i omddémesblanketten.

Om status pa omdoémet ar “Klar” kan VFU-handledaren inte ldgre dndra nagot i omdémet.

N\

Student Kurs Handledare Halvtidsavst Omdomesblankett

4PE199 Pabérjad
o2 0

2021-12-02

4PE199 Flaggning Klar
002 41 4J

2022-01-03

De fargade rutornas siffror visar en sammanstallning av antalet omdémen for respektive niva
studenten har fatt. VFU-handledaren fyller i omdoéme for varje kursmal utifran olika kriterier -

otillracklig, bristfallig, grundlaggande eller utvecklad. VFU-handledaren ska dven skriva en
kommentar under varje kursmal.

0241 4J

Sammanstéllningen av omddmet ovan visar att studenten har fatt 0 “otillracklig”, 2 ”bristfallig”, 4
”grundlaggande” och 1 “utvecklad” pa sitt omdéme kopplat till kursmalen. Haller du musen éver
siffrorna ser du siffrornas betydelse. Den rosa rutan (4 J) anger hur manga franvarodagar studenten
har = 4 dagar samt om dagarna har tagits igen (J = Ja, E = Ej aktuellt, P = Planerat, N = Nej).




Genom att klicka pa statusen ”Klar” kan man dppna/stanga sjdlva omddémesblanketten for
studenten. Om statusen inte ar ”Klar” har handledaren inte skrivit klart omdomet. D3 kan det istallet
sta "Ej paborjad” eller "paborjad”.

~=
Klar
0241 4J
2022-01-03

For att lasa omddmet kan du antigen klicka pa knappen Visa hela omdémet eller klicka dig vidare
under varje kursmal.

+ omdoémesblankett 7 919
v Visa hela omddémesblanketten 6
Franvaro

| kursen kravs full narvaro. Om studenten har franvarodagar kontaktas kursledaren fér konsultation om hur och nér franvaro ska tas igen

Antal franvarodagar under VFU (maste fyllas i)

Fyll i datum da franvarodagarna har tagits igen

Alla studenter som gér VFU ar férsakrade igenom Kammarkollegiet. | ett forsékringssyfte ar de
igen efter kursens slut.

viktigt att dokumentera vilka datum som franvarodagarna tas

Studenten har 3
franvarodagar som
ska tas igen.

Kommentar:

Bedomningsunderlaget ar slutgiltigt inskickat och kan inte andras.

De studenter som laser Amneslirarprogrammet VFU Il och KPU VFU Il och VFU 11l kan ha tva olika
omdoémen. Omdémena ar kopplat till de olika dnnen som studenterna laser.



Halvtidsavstamning

Nar studenterna har varit ute nagra veckor pa sin VFU fyller VFU-handledare pa foérskolor och skolor i
en halvtidsavstamning. Halvtidsavstamningen ger en indikation pa hur studentens utveckling ser ut i
relation till kursmalen. Studenternas VFU-handledare kan du fylla i tva alternativ vid

halvtidsavstamningen, OK eller Flaggning.

Student Kurs Handledare Halvtidsavstamning Omdodmesblankett
4PE199 OK Pabdrjad

o2 0

2021-12-02

4PE199 Flaggning Klar
0241 4J
2022-01-03

OK innebér att VFU-handledaren bedémer att studenten férvdntas att uppna kursmalen utifran de
formagor som studenten hittills uppvisat. OK innebar inte att studenten redan uppnatt kursmalen.

Flaggning innebar att det finns risk att studenten inte kommer att uppna kursmalen utifran de
formagor som studenten hittills uppvisat. Orsaken kan vara otillrackliga eller bristfalliga formagor i
relation till kursmalen, franvaro, sjukdom, bortfall av VFU-dagar eller annat som gor att studenten
riskerar att inte uppna kursmalen under VFU-perioden. Flaggning innebar ocksa att kursledaren
kommer att kontakta VFU-handledaren och studenten for att undersoka vilka insatser som behover
vidtas for att studenten ska kunna uppna kursmalen.

Om studenten &r flaggad maste VFU-handledaren skriva kommentarer for att kunna skicka in. Om
studenten har f& OK behover ingen kommentar skrivas.

Né&r VFU-handledaren skickat in halvtidsavstamningen far studenten ett mejl om detta. Da kan
studenten kvittera och kommentera halvtidsavstamningen.

Du som besdkande/bedémande larare kan lasa eventuella kommentarer som VFU-handledaren och
studenten har skrivit. Klicka pa statusen ”OK” eller ”Flaggning” for att lasa eventuella kommentarer.



Kursinformation och VFU-dokument/mallar
Under fliken Kursinformation finner du information fran kursledaren. Informationen ar framst riktad
till VFU-handledare men du som besdkande/bedémande larare kan dven finna bra information som

studiehandledning, bedémningsstod med konkretiseringar av kursmal, datum samt annan viktig

information.

MINA KURSER

KURSINFORMATION

BESOK

MINA SKICKADE MEJL

VFU-DOKUMENT/MALLAR

Publik information

MANUAL FOR DBU

ALLMAN VFU-INFORMATION

KONTAKT/SUPPORT

Besdkande/beddmande |arare

Har visas kursinformation for kurser HT20.

+ FSK VFU | (7,5hp) 4PE210, Uppsala
— FSKVFU Il (156hp) 4PE221

Kursinformation

Datum Material Lankar

Datum: 2020-11-05 - 2021-01-14 (40
dagar)

Lénkar saknas

Bvrul studiehandledning ht-20.pdf

B Formativt bedémningsstéd och
fortydligande av kursmal VFUILpdf

Markning och Externtld Automatiska paminnelsemejl till VFU-handledare

Spar/Markning:
Externtld: 4PE221-H20-PE221

Paminnelse om halvtidsavstamning: 2020-11-30
Paminnelse om omdéme:

Sista dag fér inlamning av

Halvtidsavstamning: 2020-11-29
Omdome:

HT20 ~

Klickar du pa fliken VFU-dokument/mallar kan du se aktuella dokument och mallar som VFU-

enheten lagger upp.

MINA KURSER

KURSINFORMATION

BESOK

MINA SKICKADE MEJL

Publik information

MANUAL FOR DBU

KONTAKT/SUPPORT

VFU-DOKUMENT/MALLAR

ALLMAN VFU-INFORMATION

VFU-dokument/Mallar

Har finns VFU-information som ar framtagen for kursledare.

B Automatiska mejl i DBU 2021 pdf.pdf

™ Manual DBU student ver 5 aug 2021.pdf

= Anvisningar DBU VFU-kursledare HT-21.pdf
8 Manual DBU kursledare ver 16 aug 2021.pdf

/ Stéddokument och anvisningar fér DBU

Stéddokument, anvisningar och mallar vid underkand VFU

L) Administrativa_rutiner_underkannande_och_omexamination_av_VFU.docx

L2 Mall_Samtalsprotokoll_underkand_VFU.docx

&) Mall_VFU-studieplan_omexamination.docx

Stéddokument, amneslararprogrammet

Pa forstasidan finner du “Publik information” som kan ses utan inloggning.




Utskrift av omddmet. Sparar/skriv ut som PDF

Genom att klicka pa nagon av utskriftssymbolerna gar omdomet att skriva ut.

/ AN

Omdomesblankett for -
+ Omdémesblankatt

v Visa hela omaomesblanketien

Franvaro

Amtal franvarodagar under VFL

Har ev. franvarodagar tagits igen?
: i Ja Ej aktueilt Flanerat Nej

Kommentar

Nedanstdende fonster 6ppnas

IRk T e I

Omdemesblanket! L

Skriv ut

Totalt 4 pappersark (2 sidor]

Efor svabtiad kurs sha de sudoerande kunna

it grundiiggande kunskages | didaik ach mescdik | ded sler de Amnee Uibidningen svied

eduPrint-UU pd edp-uu... Stucention viaar otlkBakliga kunskaper | Skl ooh meldk | de Mreen
v

Destination Cuiksckig sm uttberingen
Studenion uppvisar vissa brisier, men har | siort sell upprdil mblet och & pd
Endra .. — g ot grurctiggende Fivd
ki ] ik och ! [t
. tﬂmﬂhﬁ:’mﬁ:dw dudakiit och metodh som kidvs e
ﬁlmmmdﬂcﬂldl&mhgllﬂmhlmhwhﬂmlﬂrlﬁ
Sidar A mmmmwm-r-smm:nmwa-wwmww-m
Sido " Alla undersisngen fungerar brs sher nie
h enermpel pi bty Gira 124 0 ulvethles vela'e.
Om blanketten syns i farg (som héar)
Exemplar . . .
- racker det med att klicka “skriv ut”.
Ferg Ferg Ar blanketten svartvit — klicka pa
"Fler installningar” samt valj "Farg”
Alternativ o Dubbelsidig . . -
samt klicka for "Bakgrundsgrafik”
&= Fler instliningar

Skriv ut via systemets dialogruta .

Exemplar 1

Farg Farg =

\

Pappersstorlck | A4Q210x207mm) ¥ Nytt fonster 6ppnas dar du kan valja
"fler installningar” som "Farg” samt

Herina snae - att “Bakgrundsgrafik” blir i farg.
Kualitet 600 dpi -
Skaléndra 100
Alternativ [¥] Sidhuvuden och sidfatte|
| Dubbelsidig

| Bakgrundsgrafik




Skriv ut som/spara som PDF

Det gar att spara omddmet som en PDF (och skriva ut som PDF) genom att vélja enligt féljande.

1. Klicka forst pa Utskriftsymbolen

2. Klicka sedan pa Skriv ut via
systemets dialogruta

3. Nytt fonster 0ppnas dar du kan valja ”Print to PDF”

Klicka sedan pa Skriv ut

4. Spara forst utskriften som PDF
och da far du omddémet som PDF
och kan sedan skriva ut det.

=

e

= Fay

7@ Microsoft Print to PDF
£

Status: Klar

Plats:

Skriv ut

Totalt: 4 pappersark (8 sider)

Destination eduPrint-UU p3 edp-uu
Sidor o Al

Exemplar

Farg Farg -

¥| Dubbelsidig

e Skoriv ut

Almart

j skrivare

rint-UU pa edp-uu-prn01

Kommentar:

Skeriv in sidnummer och./2¥gr sidintervall
avgranzade med kommatechen, t ex 1.5-12

| Skeriv ut |

[ Microsoft XPS Documen
=l OneMote for Windows 1(
M PDF-XChange Standard

>
Instaliningar
Sok skrivare...
Antal exemplar: 1 =
Sorter
Sortera 1'1 2'2 3'3
Avbryt Verksta

@ Spara utskrift som /
4~ I > Den hirdatorn > SkrividTd v O ok 1 bor
Ordna « Ny mapp
~ Namn S st andrad Typ Storlek
[ Den hir datorn Namr Senast dndrac yp Storlek
J 3D-objekt = VFU 2 Grl studiehandledning ht-19 PDF Document
= Bilder T+ Test2 DBU PDF PDF Document
m T Test DBU PDF PDF Document
| Dokument
B T Studiehandledning VFU 4 smnesstudier ... PDF Document
ilmer
T+ Personligt brev VFU_ PDF Document
- Hamtade filer ™. Omdome AA VFU 1 PDF Document
D Musik PDF Document
B Skrivbord T Kursplaner VFU | o VFU Il KKPU PDF Document
T Kursplan Att handleda och utveckla yrkes... PDF Document
T HT18 Att handleda och utveckla yrkesku... PDF Document
T Grundlararprogrammet F-3 studieort Up... PDF Document
PDF Document
PDF Document
& Natver ™ VT 19 Filmann
Filnamn: | I
Filformat: | PDF-dokument (*.pdf)
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