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Startsidan

Logga in pa https://uu.se/dbu genom att klicka pa "KURSLEDARE” i vanstermenyn.

D B Bedémningsunderlag for
verksamhetsférlagd utbildning

UPPSALA
UNIVERSITET

Logga in som: Aktuellt

VFU-HANDLEDARE
STUDENT

KURSLEDARE

BESOKANDE/BEDOMANDE LARARE

VFU-ENHETEN UU

Publik information
MANUAL FOR DBU
ALLMAN VFU-INFORMATION

KONTAKT/SUPPORT

Né&r du &r inloggad ser du de kurser du ar inlagd pa som kursledare pa den termin som visas langst ut
till héger. Det &r VFU-handlaggare pa UU som lagger till VFU-kursledare pa kurserna i DBU.

Inloggad som
Logga ut

o DB Bedomningsunderlag for Andra ev. termin
= verksamhetsforlagd utbildning

UPPSALA
UNIVERSITET

MINA KURSER Kursledare FEE—
Har visas de kurser dar du ar kursledare Status: omdomesblankett
KURSINFORMATION
BESOK ompletterande lirarutbildning 90 HP \ -
~

+ 4PE220 KKPU GYM VFU Il (15hp)

MINA SKICKADE MEJL /y

Status: kursledare

VFU-DOKUMENT/MALLAR

De fargade punkterna visar status pa Omdomesblankett (= punkten till vanster) samt kursledare ( =

punkten till hoger).

Omdomesblankett: Kursledare
O = DBU omddmesblankett saknas O =ingen kursledare tillagd
O = DBU omddmesblankett under arbete O = en eller flera kursledare tillagda

. = DBU publicerad (tillganglig for VFU-handledare)



https://uu.se/dbu

Skapa ny omdémesblankett

Klicka pa den kurs du vill arbeta med. Nu falls mer info om kursen ut. Klicka pa Omdomesblankett.

%_, DB Bedomningsunderlag for
x verksamhetsforlagd utbildning
UPPSALA
JUNIVERSITET
MINA KURSER KurSIedare HT21 v

Har visas de kurser dar du ar kursledare.
KURSINFORMATION

BESOK lompletterande lirarutbildning 90 HP

(= 4PE220 KKPU GYM VEU I (15hp) o)
MINA SKICKADE MEJL
VFU-tilifalle
VFU-DOKUMENT/MALLAR Matenal, filer och information for VFU-handledare
= v Datum Material Lankar
Publik information
Datum - ( dagar) Filer saknas Lankar saknas
MANUAL FOR DBU
Mérkning och Externtld Automatiska paminnelsemeijl till VFU-handledare Sista dag for inlimning av
ALLMAN VFU-INFORMATION
SpariMarkning Paminnelse om halvtidsavstamning Halvtidsavstamning
KONTAKT/SUPPORT Externtid: 4PE220-H21-PE22D Paminnelse om omdome Omdome
Information

Information saknas

Kursledare

v Studenter v Omdomesblankett # Redigera kursinformation

Vilj ett av de tre alternativen for att skapa en ny omdémesblankett.

1. Tom omddmesblankett 2. Ladda upp Excel-fil 3. Kopiera fran tidigare blankett i DBU

Omdémesblankett

Val ett alternativ for att skapa ny omdémesblankett:

1.Tom omddmesblankett 2.Underlag till omdémesblankett (Excel) 3. Kopiera tidigare omddmesblankett

m Fil: Bladdra... Termin:
Ladda upp

Kurs: Inga valbara kurser *~ .
Kopiera



Alternativ 1: Tom omddomesblankett

Detta alternativ passar bra om du har ett underlag/en omdémesblankett i form av en Word-fil som
du vill 6verfora till DBU.

Klicka pa Skapa.

Inloggad som:
Logga ut
D B Bedémningsunderlag for
verksamhetsférlagd utbildning
UPPSALA
UNIVERSITET
Kursledare
MINA KURSER HT19 v
Har visas de kurser dar du ar kursledare.
BESOK
MANUAL FOR DBU — 5EN213 VFU 2, engelska, gymnasielarare @
VFU-tillifalle
KONTAKT
Material, filer och information for vfu-handlaggare
Datum Material Lankar
Datum: - ( dagar) Filer saknas Léankar saknas
Information
Information saknas
Kursledare
v Studenter A Omdoémesblankett /' Redigera kursinformation
Omdaomesblankett
Val ett alternativ for att skapa ny omdomesblankett
1.Tom omdémesblankett 2.Underlag till omdémesblankett (Excel) 3. Kopiera tidigare omddmesblankett
@ Fil: [ Valjfil| Ingen fil har valts Termin: [HT19 v
Kurs: 4PE137-H19-23193 v
-~ =

Blanketten byggs upp av sektioner (teman). Under varje sektion kan man lagga en eller
flera fragor = kursmal.

Om du inte vill att omdomesblanketten ska vara uppdelad i olika teman/sektioner kan du skriva in
alla kursmal (fragor) under en och samma sektion.



1. Klicka pa Skapa ny sektion. Nu finns en sektion/tema som gar att jobba vidare med.

2. Genom att klicka pa pennan till hoger gar det att byta namn pa sektionen.
Om du inte vill ha en omdémesblankett som ar uppdelad i flera teman/sektioner kan du dépa den

enda sektionen till "Omdémesblankett” 2
Omddmesblankett 1
+ Ny sektion V|
(® Skapa ny sektion Ta bort omdémesblanketten

v Visa hela omdomesblanketten

# Redigera ETVISEEY

Omdomesblanketten ar inte publicerad och inte tillgangligt for VFU-handledare.
Studenter kan kvittera bedémningsunderlaget férst nar det &r definitivt inskickat av VFU-handledaren.

OBS! Klicka pa sektionsnamnet for att lagga till fragor/kursmal i sektionen.

Omdoémesblankett

+ Ledarskap

@ Skapa ny sektion Ta bort omdomesblanketten

I -
m
[}

v Visa hela omdémesblanketten

# Redigera EIVEEY

Omdamesblanketten ar inte publicerad och inte tillgangligt for VFU-handledare
Studenter kan kvittera bedomningsunderlaget forst nar det ar definitivt inskickat av VFU-handledaren.

Klicka pa Skapa ny fraga (matris) for att 1agga till ett nytt kursmal

Omdomesblankett

- Ledarskap

Fragor saknas.

(® Skapany fraga (matris) () Skapa ny fraga (ja/nej)



Varje fraga inleds med ”Efter varje avslutad kurs ska de studerande kunna:” Fér att redigera texten
som ska komma déarefter = kursmalet, klickar du pa pennan till hoger.

Da kan du aven fylla i de omdémeskriterier som géller for respektive niva.

Klicka darefter pa spara-symbolen [ som kommer fram dar pennan var innan.

Omddmesblankett

- Ledarskap
Efter avslutad kurs ska de studerande kunna:

Ny fraga

Otillracklig
Bristfallig
Grundlaggande

Utvecklad

(® Skapa nytt alternativ

Skapa ny fraga JA/Nej

| vissa fall vill man som VFU-kursledare kunna fa svar pa andra fragor &n omdémen om respektive
kursmal. For att skriva en sadan fraga klickar du pa Skapa ny fraga (ja/nej)

Omdomesblankett

- Ledarskap

Fragor saknas.

(:-l:-) Skapa ny fraga (matris) @ Skapa ny fraga (ja/nej)



Genom att klicka pa pennan, kan du skriva din fraga (istallet for texten "Ny fraga”) men ocksa dndra
svarsalternativ eller lagga till fler alternativ.

\

: Hdr skriver du fragan o
Ny fraga frag P |

Ja

la/nej kan bytas ut till andra svar

Nej
(® Skapa nytt alternativ

Eventuella kemmentarer.

Alternativ 2: Ladda upp Excel-fil.

For att alternativ 2 ska fungera, maste omdomesblanketten vara skriven utifran en Excel-mall for
DBU som VFU-koordinator (madelene.malmstrom@uu.se) eller IT-avdelningen
(tommy.stenvi@uu.se) kan skicka ut.

Denna mall ser ut enligt bilden nedan for en omdomesblankett som bara ska ha en sektion/ett tema.
Dar det i Excel-filen (kolumn B) star “kursmal” skriver man istallet in respektive kursmal.

Dar det i Excelfilen (kolumn C) star ”studenten visar” skriver man dit det omdémeskriterium som
géller for respektive kursmal och niva. Alternativet ”Bristfalligt” ar ifyllt med en standardformulering.

A B C D E B G H J
1 |Sektion omddmesblankett
2 |Fraga kursmal
3 |Alternativ  Otillracklig Studenten visar
4 |Alternativ  Bristfallig Studenten uppvisar vissa brister, men har i stort sett uppnatt malet och dr pa vig mot |
5 |Alternativ  Grundldggande Studenten visar
6 |Alternativ  Utvecklad Studenten visar
7
8 |Fraga kursmal
9 |Alternativ  Otillracklig Studenten visar
10 |Alternativ  Bristfallig Studenten uppvisar vissa brister, men har i stort sett uppnatt malet och &r pa vig mot |
11 |Alternativ - Grundldggande Studenten visar
12 |Alternativ  Utvecklad Studenten visar
13
14



mailto:madelene.malmstrom@uu.se
mailto:tommy.stenvi@uu.se

Genom att valja din Excel-fil som &r skriven utifran ”DBU-mallen” och klicka pa Ladda upp sa skapas
omdomesblanketten i DBU och sparas automatiskt.

Omdémesblankett

Val ett alternativ for att skapa ny omdémesblankett:

1.Tom omddmesblankett 2.Underlag till omdémesblankett (Excel) 3. Kopiera tidigare omddmesblankett
Fil: H:WattsB\Adm VFU koor| Bladdra... Termin: [VT20 |
Skapa

Ladd / Kurs:  [4PE219-V20-PE21A .
R Kopiera

Alternativ 3: Kopiera tidigare omdémesblankett

Detta alternativ passar bast om det redan finns en tidigare version aven omdémesblankett i DBU
som kan anvandas rakt av eller enbart behéver redigeras.

Né&r du kopierar — var noga att kolla sa att du kopierar fran ratt termin.

Kolla dven “kurskoden/extern ID”) noga. Det &r olika koder/ID-mérkning fér samma kurs beroende pa
om den ges pa campus, distans, Uppsala eller Gotland. Extern ID hittar du pa kursinformationen i
DBU pa den VFU-kurs du vill kopiera fran.

Omdomesblanketten sparas automatiskt.

Omdémesblankett

Val ett alternativ for att skapa ny omdomesblankett:

1.Tom omdémesblankett 2.Underlag till omdémesblankett (Excel) 3. Kopiera tidigare/6mdémesblankett
Fil: H:\MattsB\Adm VFU koor Bladdra... Termin: |VT20 ~
Skapa
Kurs: APE219-V20-PE21A ~
— —

Publicera omdémesblankett

Nar omdomesblanketten ar klar ar det dags att publicera. Detta gors genom att klicka pa knappen
Publicera. Det ar forst nar omdémesblanketten ar publicerad som VFU-handledare och studenter kan
se och anvanda blanketten. Sdvida inte ndgon VFU-handledare har bérjat skriva nagot i
omdomesblanketten, gar det ndr som helst att avpublicera en omdémesblankett genom att klicka pa
knappen avpublicera.

Omddmesblankett

+ Ledarskap

v Visa hela omdomesblanketten =

# Redigera [T

Omdémesblanketten ar publicerad och tillganglig fér VFU-handledare.
Studenter kan kvittera bedomningsunderlaget forst nar det ar definitivt inskickat av VFU-handledaren.



Lagga till kursinformation (synligt fér VFU-handledare i DBU och i VFU-portalen)

For att lagga till ett hdlsningsmeddelande till VFU-handledare och ladda upp filer till handledarna och
ev. besokande larare sa klickar du pd pennan "Redigera kursinformation”. Observera att studenterna
inte ser sjalva kursinformation som laggs upp i DBU. Du behdver darfor lagga upp studenternas
kursinformation som precis som tidigare i Studium (studiehandledning, bedomningsstdd etc.)

Den information som ska skrivas in/laddas upp till VFU-handledarna i DBU:s kursinformation &r:

o Halsningsmeddelande, med information om ev. handledartraff

e BedOdmningsstéd med konkretiseringar

e Studiehandledning eller ev. lararhandledning fér VFU-kursen

e Ev. besdksmatris som anvands av besdkande larare

e Datum for sista dag for inlamning av halvtidsavstamning och omddme.

Datum for inlamning av halvtidsavstamning laggs forslagsvis tva veckor efter VFU-start pa
skola/forskolan (7,5 hp) eller fyra veckor efter VFU-start pa skolan/férskolan (15 hp). Sista dagen pa
VFU-platsen bor inlamning av omddmesblankett lamnas in.

Automatiska paminnelsemejl for inlamning av halvtidsavstamning och omdoéme kan skickas till VFU-
handledaren. Du som kursledare maste da fylla i 6nskat datum for automatiska paminnelsemejl
genom att klicka pa pennan och fylla i datum. Forslagsvis skickas paminnelsemail till handledaren
dagen efter utsatt datum for inlamning av halvtidsavstamning och omdoéme (om det inte ar helg >
Mandag).

Observera att det bara ar den specifika VFU-informationen for kursen som ska laddas upp har.
Avsluta med att klicka pa symbolen fér spara

Det finns generell/allm&n VFU-information till handledare, exempelvis handledningsguide, Riktlinjer
for VFU etc., pa startsidan i DBU. Denna information ska alltsa inte laggas upp av kursledaren.

VFU-tillfalle

Material, filer ach information for VFU-handiedare

Datum /" Material »* Lankar
Datum: - ( dagar) Filer saknas Léankar saknas

Mérkning och Externtld #* Automatiska paminnelsemeil till VFU-handledare # Sista dag for inldmning av #
Spéar/arkning Paminnelse om halviidsavstamning Halvtidsavstamning
Externtld: 4PE220-H21-PE22D Paminnelse om omdome Omdome

Information /* ¢———— 1 Klicka pa nya pennan som dyker upp fér att ladda .
Information ssknzs upp material/filer, skriva informationsmeddelande Borja har
Kursledare till VFU-kursledare, fylla i datum for inlamning av
halvtidsavstdamning och omdéme samt datum for
eventuellt automatiska mejl.
v~ Studenter v Omdomesblankett a spara-SymbOlen klickar du pé for att aVSIUta. /" Redigera kursinformation




Anvanda DBU. Studenternas status — vilka studenter ar aktuella for VFU?

Under rubriker Status, kan man se vilka studenter som faktiskt ar klara for VFU-kursen och om
studenten ska ha en VFU-handledare eller inte.
Nar allt &r klart for studentens VFU anges det: @ & Def

Teckenférklaring:

{0 = studenten har registrerats pa VFU-kursen.

= studenten ar antagen till VFU-kursen, men ar dnnu ej registrerad. Studenten kommer kanske
inte ut pa VFU, och VFU-samordnaren i kommunen séker sannolikt inte en VFU-plats, sa lange som
studenten ar gulmarkerad.

= Studenten ar antagen med villkor till en VFU-kurs. Studenterna som antagits med villkor har ratt
att fram till kursstart visa att de uppfyller behorigheten och darefter registreras pa kursen.
Studenterna ar inte garanterade en placering om inte registrering ar gjord inom utsatt
registreringsperiod.

@

=studenten har avregistrerats, och ska ej genomfdra VFU-kursen

%" = studenten har gjort "VFU-begéaran” och "bestiller” ddrmed en VFU-plats och handledare av
VFU-samordnaren i den kommun som hen ar grundplacerad i.

Prel/Def = VFU-samordnare har preliminar respektive definitivt placerat studenten hos en
handledare.

Status Student Handledare

Omrade: Sollentuna

Omrade: Uppsala 1

+ Prel

Omrade: Sigtuna

@

Omrade: Ovr: Avbrott

10



Filtrera fram studenter som ar aktuella for VFU-kursen

For att fa en 6verblick vilka studenter som faktiskt genomfor VFU-kursen kan du filtrera fram dessa
genom att klicka pa ”Visa endast definitivt placerade studenter”. Da ser du enbart de studenter som
har allt klart infor och under VFU-kursen, dvs de studenter som ”ar gronmarkerade”, har begart VFU

och fatt en defintiv VFU-placering = @ ‘& pef

Studenter (96 st) \

Visa endast definitivt placerade studenter
Sok student Sok handledare Sok besokande larare

Status [ Student Handledare Avstimning Omddome Besokande larare

11



Anvianda DBU - Soék-funktioner

S6k fram studenter/handledare fran ett visst VFU-omrade/en viss kommun

ola.feurst@fek.uu.se |
@ - Klicka forst pa studenter

@ Lagg till kursledare - Skriv sedan in t.ex.
"Uppsala” i Sok-rutan

- Klicka sedan pa Sok

v Studenter v Omdomesbla

Sok
S6k handledare
Status Student Handledare Avstamning Omdo
© & Def Andersson, Katarina testhandledare -  Ej gjord Ej pabor
Karolin I fOrskola
Omrade: (partnerskola), Uppsala

| listan visas nu alla studenter och handledare fran Uppsalas VFU-omraden for
aktuell VFU-kurs. Man kan dven séka enbart pa Uppsala 1, Uppsala partner etc.

Du kan dven soka pa handledares namn eller skolan/férskolans namn.

OBS! Det ar bast att bara skriva nagra bokstaver nar du soker. T.ex. Kata for att
soka efter Katarina ( alla handledare som heter Katarina eller Katarinaskolan)

\

v

uppsala Sok
Sok handledare
Status Student Handledare Avstamning Omdome
Ej gjord Ej paborjad
Omrade:
Uppsala
partneromrade
® & Def Andersson, Katarina testhandledare -  Ej gjord Ej pabdérjad
Karolin Fasanen férskola
Omrade: (partnerskola), Uppsala
Uppsala

partneromrade



Anvanda DBU - Viktiga dokument for VFU-handledare

VFU-enheten kommer att ldgga upp och uppdatera en mapp med VFU-dokument och mallar som
hjalp for VFU-kursledare. Forutom stoddokument fér DBU sa finns dven
Stédmaterial och mallar vid underkand VFU

DB Bedomningsunderlag for
i Klicka verksamhetsfoérlagd utbildning
UPPSALA
UNIVERSITET
Kursledare
MINA KURSER
Har visas de kurser dar du ar kursledare.
KURSINFORMATION
BESOK Forskollararprogrammet 210 HP
+ 4PE143 FSK VFU 4 (7,5 hp), Uppsala
MINA SKICKADE MEJ + 4PE221 FSK VFU Il (15hp), Omexamination
VFU-DOKUMENT/MALLAR + 4PE221 FSKVFU Il (15hp), Uppsala
+ 4PE221 FSK VFU Il (15hp), Gotland
Publik information
MANUAL FOR DBU

I mappen VFU-dokument/mallar finns t.ex. nedanstaende:

VFU-dokument/Mallar

Har finns VFU-information som ar framtagen fér kursledare.

Stéddokument och anvisningar féor DBU
T Automatiska mejl i DBU 2021 pdf.pdf

B Manual DBU student ver 5 aug 2021.pdf

B Anvisningar DBU VFU-kursledare HT-21.pdf

T Manual DBU kursledare ver 16 aug 2021.pdf

Stéddokument, anvisningar och mallar vid underkdnd VFU
) Administrativa_rutiner_underkannande och_omexamination_av_VFU.docx
Ll Mall_Samtalsprotokoll_underkind VFU.docx

&) Mall VFU-studieplan_omexamination.docx

=) Examensordning fsk grl och AL.docx

13



Anvdnda DBU - Halvtidsavstamning

For att se for vilka studenter det har gjorts en halvtidsavstdimning sa klickar du pa Studenter.

— 5EN213 WFU 2, engelska, gymnasielarare
VFU-tillfalle

Material, filer och information fér vfu-handlaggare

Datum Material
Datum: 2019-01-28 - 2019-03-26 (37 1 Omdomesblankett VT 19 docx
D, ¥ Instruktioner och mal VFU VT19 docx
| Studieplansmall for VFU-kurser-
VT19.docx
&1 Bedomningsguide for VFU VT19. docx
Information

Information saknas

Kursledare

v Studenter v Omdomesblankett

L&nkar

Lankar saknas

/‘ Redigera kursinformation

Da syns en lista 6ver kursens studenter. | kolumnen Avstamning kan status vara “Ej gjord”, "OK”, eller
"Flaggning”. For att komma i kontakt med VFU-handledaren som &r ansvarig pa
halvtidsavstamningen kan kursledaren mejla handledaren genom att klicka pa “Mejla handledare”.

A Studenter »  Omdémesblankett

Studenter

f Redigera kursinfarmation

Maila studenter Maila handledare

Klicka p&d OK/Flaggning for att se halvtidsavstimningen

Status Student Handledare

———————

Avstamning

resvecs | I - oo

Omdéme Bestkande ldrare
Ej péborjad [CRE
Ej paborjad @ Laggtil
Ej pabdrjad

@ Lagg il

14



Anvanda DBU - mejla studenter, handledare eller besokande larare.

For att komma till mejlfunktionen — klicka forst pa Studenter.

Kursledare

I T
@ Laga til kuriledm/

A~ Studenter v Omdomesblankett

Klicka darefter pa Mejla studenter (eller, handledare/bestkande larare)

A Studenter v  Omdamesblankett

Studenter (96 st/
Maila bestkande larare

Maila studenter IWaila handledare

Nu kan du skriva ditt mejl. Om du fyller i dig sjalv som anvandare kan du fa meddelande om ev.

mejladresser som dr inte fungerar.

~ Studenter w Omdomesblankett

Vilj avsandare

Mail
Skicka mail till valda studenter
—se ovan
Det ar mojligt med enkel formatering av
texten. Bilder kan ej klippas in, men det

Avsandare
O mats._bratteby@uadm_uu.se
gar bra att bifoga dokument

O no-reply@uu.se

Amne
Text
B @ @ .| = ™ = Q) | @K
B I & |7, |21 = 4 | 99 | Stilar - | Teckenf. ~ | 9

15



Mejlfunktionen - fortsattning

Falt for att bifoga fil

Nar du scrollar ner ser du foljande SKICKA knapp

Bifoga fil
Bladdra... ” T . . .
Markera rutan StL.ldent for att skicka till samtliga studenter
) o oavsett status. Maila enskilda studenter genom att markera
[JSkicka aven en kopia till uadm.uu.se

Skicka till studenter JEVGRY endast definitivt placerade” kan man mejla enbart dem

Studenter (96 st) genom att darefter markera rutan Student.

rutan framfor studentens namn. Genom att forst valja ” visa

'

Sok student Sok handledare

Status [ Student

@ & Def

Handledare Avstimning

I -

Eij gjord

@ & Def Ei gjord

Omrade: Uppsala partnerskolor

Nar du mejlar ett grupp-mejl sa syns inte vilka du mejlar till, eftersom e-posten skickas med "hemliga
kopior”. Du som kursledare kan dock se vilka du skickat till under faltet Mina skickade mejl som du
hittar i vinstermarginalen efter inloggning.

Visa endast definitivt placerade studenter

DB Bedtmningsunderlag for
verksamhetsforlagd utbildning
UFPPSALA

UNIVERSITET

MINA KURSER Kurser

Har visas alla VFU-kurser for terminen.
MINA SKICKADE MAIL

Férskolldrarprogrammet 210 HP

Publik information + 4PE221 VFU Il forskollarare, Gotland

MANUAL FOR DBU + 4PE221 VFU Il, férskollarare, Uppsala

16



Se studentens omdéme

| studentlistan visas status pa VFU-handledarens omdéme for en student. Status kan vara "Ej
pabdrjad, “Paborjad”, eller “Klar”. For att studenten ska kunna se sina omdémen, maste VFU-
handledaren publicerat eller skickat in det hen har skrivit i omdomesblanketten.

Omdomesblankett
"Ej paborjad” — omdomet ej paborjat.
Pabsriad [ |
S "Pabérjad” — omddmet pabérjat och handledaren kan fortsatta att
B2 001 . ..
fyllai omdomet.
2021-12-02
Klar | «— “Klar” —omdémet ar inskickat och klart. VFU-handledaren kan inte
Bl 2 "4 Fay andra i omdomet.
2022-01-03

Om status pa omdomet ar “Klar” kan en VFU-handledare inte langre dndra nagot i omdémet. De
fargade rutornas siffror visar en sammanstallning av antalet omdémen for respektive niva studenten
har fatt. Foljande exempel: | 0 2 4 1 4J |anger 0 ”Otillrackliga”, 2 ”Bristfalliga”, 4
”Grundlaggande” samt 1 "Utvecklade” omdomen for studenten. Den rosa rutan (4 J) anger hur
manga franvarodagar studenten har = 4 dagar samt om dagarna har tagits igen (J = Ja, E = Ej aktuellt,
P = Planerat, N = Nej).

Anna Testhandledare _ Flaggning A Kiar Madelene Malmstrem W
Omrade: Uppsala (partnerskola), 02 41 4J

- L ® Laggtil
partneromrade Handleder dven: 2022-01-03

Genom att klicka pa statusen (texten ”“klar” i exemplet ovan) kan man 6ppna/stanga sjalva
omdomesblanketten for studenten och det finns da dven mojlighet att skriva ut omdoémet for
studenten (se sid 18).
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Omdomesblankett
+ Motet med barnet
+ Barns larande
+ Ledarskap
+ Ansvaret for det egna l&randet och yrkesutvecklingen
+ Samverkan med kollegor, féréldrar och vardnadshavare
w Visa hela omdomesblanketten

Franvaro
Antal franvarodagar under VFU 0

Har ev. franvarodagar tagits igen?
d g Ja Ej aktuellt Planerat

Kommentar:

Bedomningsunderlaget ar slutgiltigt inskickat och kan inte dndras.

Bedbmningsunderlaget ar ej kvitterat av studenten

Klar I &

Reg‘s“erad - _ &ggmg e _.
2022-01-03 @ Lagg till

Oppna/stinga omddmet for en
student. Klicka pa ”Inskickad” =
texten for omddmets status for att

Oppna/stanga.

Eller stang
omdomesblanketten
genom att klicka pa Stang

Nej

2i2

2i2

2i2

171

111
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Lagga till besokande/bedéomande ldrare

Bestkande/bedémande larare laggs till i studentlistan langst ut till hoger.

A Studenter v Omdomesblankett /‘ Redigera kursinformation
Studenter

Maila studenter ~ Maila handledare

Status Student Handledare Avstimning Omdome Besokande ldrare
Registrerad _ Ej gjord Ej paborjad @ Lagg il
Registrerad _ Ej.gjord Ej paborjad @ Lagg till
Registrerad _ Ej.gjord Ej paborjad @ Lagg till
Registrerad _ Ej.gjord Ej paborjad @ Laggtil

En ny ruta fills fram dar man kan skriva i och spara besékande/bedémande lérare
Studenter
Maila studenter Maila handledare

Status Student Handledare Avstimning Omdéme Besdkande ldrare

Ej.gjord Ej paborjad

Finns personen redan i systemet AKKA (= universitetets personalregister som anvander s.k. CAS-
inloggning) sa dyker alternativ upp néar du borjar skriva in namnet. Lararen loggar in i DBU med sin
CAS-inloggning och I6senord A.

Antagen

Om personen inte finns i AKKA-systemet gor du enligt féljande:

Ange den besokande ldrarens e-postadress for att koppla den besékande/bedémande larare till en
student. Om e-postadressen finns i systemet kopplas lararen till studenten, annars skapas en ny
person/besdkande i DBU-systemet. For att den besokande/bedomande lararen ska kunna logga in i
DBU bestiéller hen ett I16senord enligt anvisningar under fliken Logga in som bestkande larare.

Logga in som:
VFU-HANDLEDARE
STUDENT

KURSLEDARE

BESOKANDE LARARE

Jag har ett universitetskonto/CAS-inleggning

Jag har inte ett universitetskonto/CAS-inloggning
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Utskrift av omdome i DBU. Spara/skriv ut som PDF

Genom att klicka pa nagon av utskriftsymbolerna gar omdémet att skriva ut.

Franvaro

Kommentar:

Fick

v Visa hela omdomesblanketten

Antal franvarodagar under VFU 7

Har ev. franvarodagar tagits igen?

sluta sin VFU-period p g a Corona

/

Omdomesblankett for_ =

+ Omdémesblankett

Ej aktuellt Planerat Nej

viruset. Alla studenter inom Sollentuna kommun fick

7

Nedanstdende fonster 6ppnas

Skriv ut

Totalt: 4 pappersark (& sidor)

] eduPrint-UU pa edp-uu...

Skriv ut

20300508

Omdamesblankett

Avbryt

Efter avsitad kurs ska de studerande kunna:

DB - VFL |, grundies F3.75 e

I - oo . 7500

mwm

visa grundiiggande kunskaper | didaktik och metodik | det eller de Smnen utbildringen aveer.
Studenten visar olilirckliga kunskaper | didaklik och melodik | de dmnen

Destination Otilieciin som ulbidningen avser.
}S‘ndra - Bﬁ!ﬁﬂli; 5;!:;3&;:2&:!;;::::&‘;3‘“.mhﬂ i stor sett umﬂa‘ll\‘\élﬂ och éfpﬁ
Studenten visar shdana kunskaper | didaklik och metodik som krivs e
ing och Mrande | F-3.
Sludemen_ wrsar umeeuad_h:maga i didaklik och metodik som krivs e
Sida % Alla | © Utvecklad | i Dd"\l‘:g:ehlf:-:le{ e resonerar om och forklarar varfae
Kommentares §il omdémet och exempel pa vad studenten behéwver gora for aft utvedkdas vidare.
till exempel 1-5, 8, 11-13
Om blanketten syns i farg (som har)
Exemplar 1 . . .
= racker det med att klicka ”skriv ut”.
Farg L Ar blanketten svartvit — klicka p&
) _ - "Fler installningar” samt valj "Farg”
Alternativ | Dubbelsidig . . W)
samt klicka for "Bakgrundsgrafik
=+  Fler instéllningar

Skriv ut via systemets dialogruta ... (Ctrl+Shift+P)

Exemplar 1

Farg Farg - \

Pappersstorlek Ad (210 x 297 mm) =

Nytt fonster 6ppnas dar du kan valja
"fler installningar” som "Farg” samt

Marginaler Standard =
att "Bakgrundsgrafik” blir i farg.
Kvalitet 600 dpi -
Skalandra 100
Alternativ W Sidhuvuden och sidfatte

v
«| Dubbelsidig
]

Bakgrundsgrafik
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Skriv ut som/spara som PDF

Det gar att spara omdomet som en PDF (och skriva ut som PDF) genom att vélja enligt féljande.

1. Klicka forst pa Utskriftsymbolen ﬁ

2. Klicka sedan pa Skriv ut via
systemets dialogruta

3. Nytt fonster 6ppnas dar du kan vélja ”Print to PDF”

Klicka sedan pa Skriv ut

4. Spara forst utskriften som PDF
och da far du omdémet som PDF

och kan sedan skriva ut ie-t./
€ Spara utskrift sam

4~ Bl » Denhardatorn » Skrivbord

Ordna + My mapp

23 Den har datorn Narnn

¥ 3D-objekt T WFU 2 Grl studiehandledning ht-19

T Test2 DBU PDF
" Test DBU PDF

&= Bilder

=] Dokument

T Studiehandledning VFU 4 amnesstudier ...

B Filmer - X

# Personligt brev VFU_
3 Hamtade filer = Omdome AA VFU 1
J’! Musik
I Skrivbord

Skriv ut

Totalt: 4 pappersark (& sidor)
Skriv ut Avbryt

eduPrint-UU pa edp-uu...

Destination
Andra ...

Sidor & Alla
Exempla
Farg Farg h
Alternativ | Dubbelsidig
4  Fler instéllningar
Skriv ut via systemets dialegruta ... (Ctrl+Shift+P)

= Skriv ut

Almant

= skrivare
= edwprint-UU pa edp-uu-prnd1 A Microsoft XP5 Documen
1= Fax [ OneMate for Windows 1(

& Microsoft Print to POF FIPDF-XChange Standard

£ >

Status: Klar Instaliningar

Plats:
Kommentar: Sok skrivare. ..

o
o
L

T
[

v O Séik i Skrivbord

Senast dndrad Typ Storlek

PDF Document
PDF Document
PDF Document
PDF Document
PDF Document
PDF Document
PDF Document
PDF Document
PDF Document
PDF Document
PDF Document
PDF Document
PDF Document

Filmann

Filnamn: ||

Filformat: | PDF-dokument (*.pdf)

~ Dalj mappar
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