Dnr UTBVET 2023/841

UPPSALA
UNIVERSITET

Riktlinjer for
verksamhetsforlagd
utbildning (VFU)

Lararprogrammen

Faststalld av fakultetsnamnden for utbildningsvetenskaper
2025-05-22



UPPSALA UNIVERSITET RIKTLINJER FOR
VERKSAMHETSFORLAGD
UTBILDNING (VFU)

Forord

Den verksamhetsférlagda utbildningen (VFU) intar en central roll i l&rarutbildningen och det &r
av stor vikt att studier inom amnen, den utbildningsvetenskapliga karnan och den
verksamhetsforlagda delen av utbildningen kopplas samman till en helhet. Saval universitetet
som de medverkande huvudménnen gor stora insatser for att den verksamhetsforlagda
utbildningen ska hélla hog kvalitet. Bade Uppsala universitet och de huvudman som Uppsala
universitet samarbetar med ndr det géller lararutbildning avsatter betydande medel for att
samverka utifran standpunkten att lararutbildning ar ett gemensamt uppdrag for huvudman och
universitet.

Dessa riktlinjer &r en bilaga till de utbildningsplaner som fakultetsndmnden for
utbildningsvetenskaper faststéllt for Uppsala universitets forskollararprogram,
grundldrarprogram och &mneslérarprogram, samt kompletterande pedagogisk utbildning.
Riktlinjerna vander sig till de huvudman och universitetsinstitutioner som samarbetar om
lararutbildningen. Syftet &r att gemensamma riktlinjer ska erbjuda en verksamhetsforlagd
utbildning som &r av hog kvalitet och sa likvardig som méjligt for studenterna.

Esbjorn Larsson Asa af Geijerstam
Dekan Prodekan
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1. Lararutbildning — ett konkret samarbete med 6msesidigt
ansvar

Uppsala universitet bedriver lararprogram som leder till forskollararexamen,
grundlararexamen eller &mneslararexamen. Studenterna pa lararprogrammen far sin
utbildning vid Uppsala universitet och i forskole- och skolverksamhet. Uppdraget att
utbilda blivande forskolléarare och larare utgor ett gemensamt ansvar for lararutbildare
inom hela utbildningssystemet. Uppsala universitet har darfor tillsammans med sina
huvudman tagit fram avtal som reglerar villkoren for samverkan. Avtalet och de villkor
som kopplas till avtalet revideras kontinuerligt.

Vid Uppsala universitet erbjuds foljande lararprogram som innehaller
verksamhetsférlagd utbildning (VFU):

Forskollararprogrammet (210 hdgskolepoang)

Grundlararprogrammet med inriktning mot arbete i forskoleklass och grundskolans
arskurs 1-3 (240 hogskolepoéng)

Grundlararprogrammet med inriktning mot arbete i grundskolans arskurs 4—6 (240
hdgskolepoang)

Amneslararprogrammet med inriktning mot arbete i gymnasieskolan (300-330
hdgskolepoang)

Kompletterande pedagogisk utbildning med inriktning mot arbete i gymnasieskolan
(90 hogskolepoéng)

Kompletterande pedagogisk utbildning med inriktning mot arbete i grundskolans
arskurs 7-9 (90 hogskolepoéng)

Krav pa utbildning till larare och forskollarare

| enlighet med Forordning (SFS 2021:1335) om utbildning till larare och forskollarare
ska lararutbildningen innefatta utbildningsvetenskaplig kdarna om 60 hdgskolepoang och
VFU om 30 hdgskolepoang. Innehallet i den utbildningsvetenskapliga karnan ska ge en
grund inom de kunskapsomraden som ar centrala for yrkesutdvningen. Studierna inom
den utbildningsvetenskapliga karnan ska anknyta till den kommande yrkesutévningen
och omfatta foljande:

skolvasendets historia, organisation och villkor samt véardegrunden i férskolan och
skolan, innefattande de grundldggande demokratiska vérderingarna och de
maénskliga rattigheterna,

laroplansteori och didaktik,

vetenskapsteori och forskningsmetodik,
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— utveckling och l&rande, som ska ha ett tvarvetenskapligt perspektiv dar
kognitionsvetenskap ingar, samt specialpedagogik,

— sociala relationer, konflikthantering och ledarskap,

— uppféljning och analys av larande och utveckling for arbete som forskollarare eller
beddmning och betygssattning for arbete som larare, och

— utvérdering och utvecklingsarbete.

Forskollararprogrammet ska utdver ovan ndmnda delar innefatta studier inom det
forskolepedagogiska omradet. Grundlararprogrammet och &mneslararprogrammet ska
innefatta &mnesstudier och amnesdidaktiska studier i den omfattning som kravs for
respektive examen/-inriktning. Amneslararprogrammet ges med ett begréansat antal
amneskombinationer.

Den kompletterande pedagogiska utbildningen som leder till &mneslararexamen, bygger
pa tidigare tillagnade amneskunskaper och bestar av utbildningsvetenskaplig kérna och
VFU, enligt Forordning (2011:686) om kompletterande pedagogisk utbildning som
leder till &mneslararexamen.

| hogskoleférordningen (1993:100) anges examensmalen for respektive utbildning.

2. Verksamhetsforlagd utbildning (VFU)

Den verksamhetsforlagda delen av lararutbildningen ar forlagd till férskola/skola. 1
samtliga lararprogram ingar 30 hdgskolepoang VFU. | grundlararprogrammet,
amneslararprogrammet och kompletterande pedagogisk utbildning (KPU) ska 15
hogskolepoang av dessa relateras till &mnesstudier. Med @mnesstudier avses skoldmnen
for vilket det finns en fastlagd kurs- eller &mnesplan.

| kursplanen for en VFU-kurs ska det framga att godkand VFU kréaver obligatorisk
narvaro, vilket innebér att studenten forvantas vara narvarande pa VFU-platsen pa
heltid. Studenterna fullgor vanligtvis den forskole-/skolférlagda delen av VFU hos
samma huvudman under hela sin utbildning.

2.2 Syfte och mal med VFU

Syftet med VFU 4&r att ge studenter mojlighet att under handledning tillampa teoretiska
kunskaper och successivt utveckla praktiska fardigheter i yrkesutdvningen. Det finns en
progression for kursmalen i VFU-kurserna inom respektive program, vilket innebar att
kraven for de kunskaper och formagor som studenten ska visa 6kar for varje VFU-Kurs.
En student maste darfor ha slutfort féregaende VFU-kurs for att fa ga vidare till nasta.
Det mer Gvergripande malet &r att utbildningen, genom kunskaper och fardigheter
utvecklade under amnesstudier, den utbildningsvetenskapliga kdrnan och VFU ska
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forbereda studenterna for ett yrkesliv dar de arbetar utifran vetenskaplig grund och
beprovad erfarenhet. De specifika malen foér varje VFU-kurs framgar av kursplanerna.

2.3 Ovningsforskolor och évningsskolor — Partnerforskolor och
Partnerskolor

| Férordning (SFS 2021:1335) om utbildning till forskollarare och larare finns
bestammelser om att hogskolor ska anvéanda sig av évningsforskolor och évningsskolor
i den verksamhetsforlagda utbildningen. Vidare ska alla studenter fullgora en sa stor del
som mojligt av sin VFU vid en dvningsskola eller 6vningsforskola. | forordningen
anges aven att vid 6vningsforskolor och 6vningsskolor ska undervisning saval som
kvalitets-och utvecklingsarbete halla god kvalitet. Vilken uthildning och kompetens
som kravs for att vara handledare beskrivs ocksa i forordningen.

Inom Uppsala universitetets lararutbildning bendmns 6vningsforskolor och
ovningsskolor som partnerforskolor och partnerskolor. Mer om Uppsala universitets
modell for partnerforskolor/partnerskolor kan lasas i dokumentet Modell for samverkan
om partnerférskolor och partnerskolor (UTBVET 2023/842).

2.4 Praktiknara inslag utbver VFU

For att starka professionsanknytningen i lararutbildningen far studenterna tillgang till
verksamheten i partnerforskolan/partnerforskolan i samband med féltstudiedagar. |
samtliga lararprogram, forutom KPU, ingar upp till tre faltstudiedagar.
Faltstudiedagarna ar kopplade till campuskurser och syftar till att stérka
professionsanknytningen i forskollarar- och lararutbildningarna. Studenter genomfor
faltstudiedagarna, i mojligaste man, i en partnerforskola/partnerskola i den kommun déar
de har sin grundplacering.

Studenter bereds aven mojlighet att skriva ett sjalvstandigt arbete i samverkan med sin
partnerforskola eller partnerskola.

3. Riktlinjer for studenters VFU

For att garantera studenten rattssakerhet och likvérdighet i utbildningen arbetar Uppsala
universitet utifran foljande riktlinjer:

— VFU-handledare och studenter ska fa tydlig information om kursens innehall,
upplaggning och examination samt vilka uppgifter som ingar i kursen. Varje berérd
institution ska ta fram denna information och gdéra den tillganglig for VFU-
handledarna via webbsidan fér DBU (digitalt beddmningsunderlag for VFU) och
for studenterna pa larplattformen Studium,

— studenten ska med stoéd av VFU-handledare formulera en individuell studieplan,
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— studenten ska reflektera dver, analysera och pa olika sétt dokumentera sina
erfarenheter och upplevelser under VFU.

4. Ansvar och organisation av VFU

For genomfdérande av VFU samarbetar anstéllda vid Uppsala universitet och
representanter fran regionens huvudman i en VFU-organisation. Arbetet leds av
universitetets VFU-koordinatorer och, VFU-handlaggare som ar anstéllda vid
omradeskansliet for humaniora och samhallsvetenskap.

4.1 VFU-koordinatorer anstallda vid universitet

Fakultetsnamnden for utbildningsvetenskaper ansvarar for att sakerstélla att VFU inom
universitetets lararprogram haller hog kvalitet. Det praktiska arbetet kring organisation
och koordination av VFU leds av VFU-koordinatorerna pa uppdrag av fakulteten. Dessa
har &ven ansvar for att tillsammans med samverkande huvudman och
universitetsinstitutioner samordna VFU och féltstudier.

VFU-koordinatorerna ska bland annat:

— foretrada lararutbildningarna vid Uppsala universitet i fragor som rér samverkan
om VFU och fragor om placering av studenter under VFU,

— foretrada lararutbildningarna vid Uppsala universitet i de forum som behandlar
partnersamverkan kring VFU,

— i samrad med ansvariga universitetsinstitutioner och huvudman leda samordning
och planering av VFU inom lararprogrammen,

— se till att avtal rorande samverkan om utbildning forlagd till forskola/skola sluts
med huvudman och att avtalen f6ljs upp,

— tillsammans med ansvariga universitetsinstitutioner och huvudménnens VFU-
samordnare ansvara for uppféljning och utvérdering av samverkan om VFU i
lararprogrammen,

— utgora ett stod for studenter, larare och handledare om det uppstar problem i
samband med VFU,

— informera studenter om VFU bland annat vid schemalagda informationstillfallen
samt genom Uppsala universitets webbsida for VFU och larplattformen Studium,
samt

— i samarbete med huvudménnens VFU-samordnare och universitetets kursledare
medverka till att information om VFU till forskolor/skolor tas fram och férmedlas.
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4.2 VFU-handlaggare och anstallda vid universitetet

De huvudsakliga arbetsuppgifterna for VFU-handlaggare bestar av att i nara samarbete
med huvudménnens VFU-samordnare, VFU-koordinatorer, kursledare och
kursadministratorer handlagga och administrera fragor som ror placering av studenter
under VFU och fora dialog med olika aktorer som &r involverade i studenternas
utbildning.

VVFU-handldggare ska bland annat:

— handlagga och administrera studentérenden kopplade till placering samt fungera
som en lank mellan studenter och 6vriga funktioner i VFU-organisationen,

— samordna VVFU-placeringar for studenter som laser pa distansutbildning och bor pa
annan ort an dar Uppsala universitet har avtal med huvudmén,

— samordna VFU-placeringar for studenter som genomfor VFU i utlandet pa
skandinaviska skolor,

— ta fram fakturaunderlag samt granska och handlagga studenters reserékningar,

— kontinuerligt utveckla rutiner och system for administration/handlaggning,

— ansvara for utveckling av VFU-portalen samt ge anvandarsupport for bade VFU-
portalen och DBU samt

— delta i planering och genomférande av VFU-relaterade evenemang.

4.3 Institutioner med ansvar for VFU

Vid varje institution med ansvar for VFU-kurser ska det utses minst en VFU-ansvarig
studierektor och/eller l&rare.

Dessa VFU-ansvariga ska:

— ansvara for planering och genomférande av VFU i samrad med VFU-
koordinatorerna,

— informera studenter och VFU-handledare om kursinnehall, schemalaggning och
examination,

— vara kontaktpersoner i fragor som galler kursinnehall sa som kursuppgifter,
schema, nérvaro, betyg och omdéme for studenter och studenternas VFU-
handledare,

— lagga in och uppdatera relevant kursinformation och beddmningsunderlag pa
larplattformen Studium och pa webbsidan for DBU enligt de faststallda
tidsramarna,

— uppratta rutiner sa att eventuella VFU-besok genomfors pa ett likvardigt och
rattssakert satt samt

— ansvara for utvardering av VFU inom institutionen.

8
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4.4 VFU-samordnare for huvudman
For varje huvudman utses en eller flera ansvariga for VFU-samordning.

VFU-samordnare ska:

— vara huvudmannens kontaktperson och samarbetspartner gentemot universitetet,

— fora dialog med VFU-handledare och studenter géllande VFU-placering,

— delta i informations- och arbetsmoéten som ror VFU med universitetet, till exempel
dialogmoéten,

— fordela studenter till forskola/skola och VFU-handledare infér VFU och
faltstudiedagar,

— uppdatera aktuell information i VFU-portalen géllande férskolor/skolor, VFU-
handledare mm,

— tillsammans med rektor/kontaktlarare ansvara for att studenterna far en god
utbildning under sin VFU,

— medverka vid Uppsala universitets utvarderingar av VFU,

— inventera och rapportera till universitetet om behov av kompetensutveckling for
VVFU-handledare samt

- hantera fragor géllande fakturering av VFU-ersattning samt \VVFU-ersattning.

4.5 Kontaktlarare partnerférskola/partnerskola

For varje partnerforskola/partnerskola ska det finnas kontaktlarare. Kontaktlararnas
uppdrag kan se olika ut for olika huvudman men generellt ska kontaktlérare:

— delta i informations- och arbetsméten som rér VFU och féltstudier, till exempel
operativ grupp,

— fora samtal med aktuella handledare pa partnerforskolan/partnerskolan infor och
under VFU,

— ha kontakt med studenterna i samband med VVFU och faltstudiedagar,

— hatillgang till inloggning i VFU-portalen och tillsammans med VFU-samordnare
planera infor kommande VFU och féltstudiedagar samt

— uppdatera aktuell information i VFU-portalen géllande VFU-handledare
tillsammans med VFU-samordnare i kommunen.



UPPSALA UNIVERSITET RIKTLINJER FOR
VERKSAMHETSFORLAGD
UTBILDNING (VFU)

4.6 VFU-handledare

VFU-handledare &r lararutbildare och viktiga nyckelpersoner under VFU. En
forutsattning for en god kvalitet pa studenternas VFU é&r att VVFU-handledare uppdaterar
sig infor aktuell VFU-kurs, via webbsidan for DBU (digitalt beddmningsunderlag for
VFU) https://uu.se/dbu, vad betr&ffar allmén kursinformation, uppgifter, beddmning och
examinationer. Handledare ska dven ha genomfort handledarutbildning om minst 7,5
hdgskolepoang (som Uppsala universitet eller andra laroséten anordnar).

VFU-handledare ska:

— ansvara for att studenten introduceras pa arbetsplatsen (om inte kontaktlarare gor
detta),

— informera om regler och forhallningssatt pa arbetsplatsen (om inte kontaktlararen
gor detta),

— bista studenten att utforma en studieplan i bérjan av varje VFU-kurs,

— medverka till att studenten far goda mojligheter att 6va sig i yrket,

— vara reflektionspartner,

— ge feedback och stdd,

— fyllai omdomesblankett for bedémning av studentens utveckling i relation till
kursmalen,

— aktivt delta vid trepartssamtal nar universitetets larare besdker student,

— ge aterkoppling till kursansvarig institution i de fall det rader tveksamheter
gallande studentens majligheter att uppfylla malen for aktuell VFU-kurs

— ge studenten handledning vid minst ett faststallt tillfalle/\VFU-vecka samt
bista studenten att ta igen eventuell franvaro, utifran handledarens och VFU-
platsens forutsattningar.

Som stdd for handledare erbjuds handledartréffar infor VFU-kurser. Via det digitala
bedomningsunderlaget finns &ven olika dokument som hjalp for handledare bland annat.
en handledningsguide.

4.7 Studenten

For studentens ansvar, se information via larplattformen Studium och webbsidan for
VFU (www.uu.se/lararstudent - VFU) samt Pedagogiskt program for Uppsala
universitet (UFV 2015/826).

Studenter har tillgang till all information som rér VFU och VFU-placering via
larplattformen Studium.
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Om det uppstar problem eller fragor under VFU ska studenten hantera problemen enligt
foljande ordning:

1. prata med VFU-handledaren och forsoka losa problemet/fragan

2. prata med kontaktlarare pa forskolan/skolan eller med rektor om kontaklarare
saknas

3. kontakta VFU-samordnaren for huvudman

4. VVFU-koordinator kontaktas nar fragor/problem inte kan lésas av ansvariga i VFU-
omradet

Har studenten fragor om VVFU-kursens uppgifter, schema, studieplan, betyg och
omdome ska studenten kontakta kursledare med ansvar for aktuell VFU-Kurs.

5. Placering av studenter infor VFU

Infor den termin som studenterna ska gora sin forsta VFU-kurs grundplaceras studenten
hos en huvudman. Studenten aterkommer i mojligaste man till ssmma huvudman under
ovriga VFU-kurser samt under faltstudiedagar under utbildningen. For att underlatta
arbetet med VFU-placering och informationsfléden anvénder Uppsala universitet en
webbaserad VFU-portal samt DBU (digitalt beddmningsunderlag for VFU).

5.1 VFU-placering i forskola/skola

Infor varje VFU-kurs placeras studenten i en férskola/skola hos den huvudman som
studenten tillhor. En bekraftad placering bor finnas klar senast tva veckor innan VFU-
kursens start. Undantaget ar for de VFU-kurser som startar vid terminsstart, dér en
bekraftad placering kan ske senare dn tva veckor innan kursstart. VFU ska vara forlagd
inom relevant verksamhet och amne, for att i sa hog grad som mojligt forbereda for det
kommande yrkeslivet. Eftersom &mneslararexamen med inriktning mot gymnasieskolan
ocksa kan ge behdrighet att undervisa i grundskolans arskurser 7-9 forlaggs den forsta
VFU-kursen till arskurs 7-9. Resterande VFU-kurser ska vara forlagda grundskolans
arskurs 7-9 eller pa gymnasiet. Minst 15 hogskolepoéng av studentens VFU pa
amneslararprogrammet ska vara forlagd pa gymnasiet. For grundlararprogrammet med
inriktning F-3 kan den forsta eller andra VFU-kursen vara forlagd till forskoleklass. For
forskollararprogrammet kan den sista VFU-kursen vara forlagd till forskoleklass sa
ldnge inga andra beslut fattas gallande behdrighet for blivande forskollarare.

Under VFU foljer studenten den studieplan som utformas tillsammans med VFU-
handledaren. | de fall dar VFU-handledaren har fa lektioner inom relevant verksamhet
eller amne, ska VFU-handledaren medverka till att studenten far de basta
forutsattningarna att fullgéra VFU hos andra forskollarare/l&rare inom verksamheten.
Studenter har rétt till handledning under hela sin VFU. Har handledaren andra uppdrag
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under delar av sin tjanst eller &r ledig ska det finnas en handledare som ersétter den
ordinarie handledaren.

| Uppsala universitets lararutbildning &r huvudprincipen att en student inte bor
genomfora sin VFU i en forskola/skola dar familjemedlemmar arbetar och/eller dér
studentens barn ar inskrivet. Bakgrunden &r att studenterna ska fa en saklig, opartisk och
darmed likvardig samt rattssaker bedémning. Det &r studentens ansvar att informera
universitetet eller huvudmannens VFU-samordnare om att en javsituation kan uppsta.

Enligt rektorsbeslut 2015-04-21 (UFV 2015/418) kan studenter som &r berattigade till
resebidrag for VFU och féltstudier anséka om 75 procent av billigaste resekostnaden.
Studenter som &r beviljade resebidrag for VFU och faltstudier betalar max 750 kronor
per VFU-period for resekostnader.

5.2 VFU-portalen

VFU-portalen &r ett administrativt verktyg for placering av studenter och anvands
framst av VFU-handlaggare pa Uppsala universitet och VFU-samordnare for huvudman.
Kontaktlarare/VVFU-samordnare anvander VFU-portalen for att planera tillgangliga
placeringar infér VFU och kommunicera med studenter infér VFU och
faltstudiedagarna.

VFU-portalens huvudsakliga syfte ar bland annat att:

— publikt visa information och kontaktuppgifter om medverkande huvudman,

— mojliggora det administrativa arbetet med studenternas placering under VFU och
faltstudiedagar,

— delge huvudmannens VFU-samordnare, kontaktlérare och VFU-handledare
uppgifter om aktuella studenter samt

— gora det mojligt att ta fram statistik och underlag for bland annat fakturering.

Huvudmannens VFU-samordnare erhaller anvandar-id och I6senord via VFU-
handlaggare vid Uppsala universitet samt skriver pa en ansvarsforsakran gallande
hantering av personuppgifter. Den publika delen av VFU-portalen nas via webbadress:
http://vfu.its.uu.se

5.3 VFU-begaran och registrering pa kurs

Infor varje VFU-kurs ska studenten gora en VFU-begéran. VFU-begéran gors pa
kurssidan som finns pa larplattformen Studium. For att garantera VFU-placering ska
VFU-begéran genomfdras inom utsatt tidsintervall. Information om tidsintervall for
VFU-begéran far studenterna via mail, pa Studium och vid informationstraffar. VFU-
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begéran stanger inte, men placering kan inte garanteras om VFU-begaran gors efter
utsatt datum.

Studenter behéver dessutom vara registrerade pa en VFU-kurs, innan
registreringsperiodens slut, for att garanteras VFU-placering. Information om vilka
datum som géller for registrering finns i Ladok. | Ladok finns information om vilka
kurser studenten &r antagen till. Varje institution ansvarar for att informera studenterna
om registreringsperioderna.

Nar VFU-begéran och registrering pa kursen ar gjord av studenten kan huvudmannens
VFU-samordnare for huvudman paborja placering hos VFU-handledare pa
forskola/skola.

5.4 Digitalt bedomningsunderlag, DBU

DBU, digitalt bedémningsunderlag for VFU, anvénds for alla VFU-kurser inom
Uppsala universitets olika lararprogram och fungerar som en informations- och
kommunikationskanal mellan universitetet, VFU-handledare och student.

Kursledaren lagger upp relevant information gallande VFU-kurs och beddmning sa att
handledare kan ta del av detta for att pa basta satt forbereda sig infor VFU, handledning
och beddmning av student. For att kunna ta del av uppgifter géllande student som ska
handledas, information om VFU-kursen samt de bedémningsunderlag som &r aktuella
maste VFU-handledaren logga in i DBU. Inloggning till DBU sker pa: https://uu.se/dbu

VFU-kursledare loggar éven in via DBU for att uppdatera sidan med aktuell
information till VFU-handledare om kursen samt for att ta del av de omddmen som
VFU-handledare skickar in via DBU. Studenter ser information gallande placering,
handledare, omdome med mera pa kurssidan pa larplattformen Studium.

DBU innehéller bland annat:

halvtidsavstamning och omddémesblankett for VFU,

beddomningsstdd for varje VFU-Kkurs,

kontaktuppgifter till studenter, VFU-handledare och VFU-kursledare,
uppgifter om VFU-kursers upplagg, innehall och examination.

5.5 VFU pa egen arbetsplats for studenter pa kompletterande
pedagogisk utbildning
Studenter som laser kompletterande pedagogisk utbildning (KPU) har mojlighet att

ansGka om att genomfora VFU pa egen arbetsplats under tva av programmets tre VFU-
kurser. Riktlinjerna innebar att KPU-studenter far genomféra VFU i en skola som

13


https://uu.se/dbu

UPPSALA UNIVERSITET RIKTLINJER FOR
VERKSAMHETSFORLAGD
UTBILDNING (VFU)

studenten arbetar pa, dock under handledning. Studenten far arbeta maximalt 40 procent
for att samtidigt kunna fullgéra VFU pa heltid. For studenter som laser den
komprimerade studiegangen for KPU (K-KPU) géller endast en VFU-period, da
programmet har tva istallet for tre VFU-perioder.

For att sakerstalla att studenten far kontinuerlig handledning och en god kvalitet pa
VFU ska ansvarig rektor for skolan sammanstalla en plan for studentens VFU, déar
handledningsansvaret tydligt framgar. Planen for VFU pa egen arbetsplats bifogas i
ansokan av studenten. Kopia av handledarens lararlegitimation och handledarens
schema ska dven bifogas till ansokan.

Om studenten far beviljad VFU pa egen arbetsplats placeras studenten pa skola och
kopplas till handledaren. Ett enskilt VFU-avtal skrivs med skolan om inte Uppsala
universitet tidigare har avtal med skolan/kommunen.

Anstkan om VFU pa egen arbetsplats skickas in av studenten och ska inkomma senast
sex veckor innan kursstart. Blankett for ansokan och mall for ”Planering for VFU péa
egen arbetsplats” finns pad Uppsala universitets webbsida for VFU
(www.uu.se/lararstudent - VFU).

Ansokan ska innehalla foljande:

— ifylld blankett ”VVFU-placering pa egen arbetsplats” som fylls i av student,
samt ett skriftligt dokument dar ansvarig rektor pa VFU-skolan beskriver hur VFU,
handledning och arbetet ska organiseras pa skolan.

— kopia av handledarens lararlegitimation och handledarens schema.

5.6 VFU utomlands

Delar av VFU kan genomforas vid en forskola/skola i utlandet. Pa Uppsala universitets
webbsida for VFU (www.uu.se/lararstudent - Utlandsstudier) finns angivet vilka VFU-
kurser som dar aktuella for VFU utomlands.

De syften som galler for VFU utomlands &r, utdver det som galler for VFU generellt,
att:

— fa internationella perspektiv pa forskole- och skolverksamhet,
— utvecklas saval pa ett yrkesmassigt som pa ett personligt plan genom att méta andra
kulturer, samhallen och sprak.
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Skriftlig ansokan av VFU utomlands ska ske terminen innan, for vissa lander annu
tidigare, enligt anvisningar pa Uppsala universitets webbsida for VFU
(www.uu.se/lararstudent - Utlandsstudier). Den skriftliga ansokan provas individuellt.

Den utlandska VFU-skolan skriver ett avtal med fakulteten for utbildningsvetenskaper
vid Uppsala universitet dar ersattning till VFU-handledare och évriga ansvarsomraden
regleras. Detta avtal innebar ocksa att studenten omfattas av Kammarkollegiets
forsakring Student UT. Denna forsékring &r dock inte heltdckande, utan det &r
studentens ansvar att komplettera med eventuellt ytterligare reseforsékring. Se villkor
pa: www.kammarkollegiet.se

Ett resebidrag upp till 6000 kr utbetalas efter beviljad ansékan om resebidrag. Denna
ansOkan gors pa sarskild blankett.

En del av examinationen vid VFU utomlands ar ett trepartssamtal som genomférs av
student, VFU-handledare och besokande larare. Samtalet genomfdrs via Zoom eller
motsvarande. Autentiska undervisningssituationer (som om mojligt ska ha
dokumenterats pa film) ska vara utgangspunkt for trepartssamtalet. Studenten ska ha
kontakt och radgora med examinator/kursledare fore avfard till VFU platsen i utlandet
for att sakerstalla att alla kursmal kan uppnas. Studenten har inte ratt till ett fysiskt
VFU-besok under VFU i utlandet.

6. Beddmning och examination av studenters VFU

6.1 Beddbmning och examination

Beddmning av studentens lararkompetens ar en gemensam angelédgenhet for VFU-
handledare hos huvudman och lararutbildare vid Uppsala universitet. De VFU-
ansvariga pa respektive institution ska uppratta rutiner sa att samverkan kan ske
gallande beddmningen av studenternas kunskaper och fardigheter.

Studenterna examineras, mot kursplanens mal, av en av universitetet utsedd examinator.
Underlag for examination av VFU utgoras av:

— skriftliga och eventuellt muntliga bedémningsunderlag fran VFU-handledare,
— studentens dokumentation och redovisning av uppgifter under kursen, samt
— beddémningsunderlag fran besokande lararutbildare i de fall VFU-besok genomfors.

VFU-kurser har obligatorisk narvaro och kréaver aktivt deltagande. Eventuell franvaro
ska tas igen under eller i néra anslutning till VFU-kursens slut, dock senast inom 3
veckor efter kursslut. Underkant betyg far sattas om studenternas VFU avbryts i fortid.
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De beddmningsunderlag som anvénds utformas av ansvarig institution, och i de fall det
kravs enligt ramar som faststéllts av programkommittén for lararprogrammen.

6.2 Rutiner vid underkand VFU

For att skapa en likvérdig behandling av studenter som underkanns pa VFU ska
nedanstaende gemensamt utarbetade rutiner foljas. Kursledaren/examinatorn for aktuell
VFU-kurs kallar studenten till och ansvarar for underkannandesamtal enligt nedan:

— kursledare/examinator eller studierektor bokar tid for underk&nnandesamtal,

— kursledaren/examinator och eventuellt studierektor leder samtalet,

— till samtalet kallas studenten och vid behov larare som besokt studenten under
VFU. Dessutom kan en av VFU-koordinatorerna delta i samtalet,

— om studenten dnskar kan studenten bjuda in Student och doktorandombud som st6d
under samtalet,

— grunderna for underkannandet delges och skrivs ner i ett samtalsprotokoll. Utifran
kursmalen klargors vilka formagor som studenten behdver utveckla for att uppna
godkand niva.

— studenten informeras vid detta tillfélle om sin rétt till ytterligare en examination,

— samtalsprotokollet skickas till VFU-handlaggare pa VFU-enheten sa att underlagen
finns tillgangliga infor studentens omexamination,

— studenten hénvisas vidare till studievagledningen vid lararprogrammen efter
underkannandesamtalet for att boka tid for eventuell studievéagledning.

Det finns en fardig mall for samtalsprotokoll pa kursledarens webbsida for DBU. For att
fa lasa en ny kurs som innehaller VFU kravs att tidigare kurser med VFU ar godkanda.

Sarskilda krav angaende VFU ska tydligt framga av respektive kursplan. Vid risk for
underkannande ska om majligt besok goras av lararutbildare fran universitetet. For
studenter som gar distansutbildning kan det vara sarskilt svart att tillgodose detta.

6.3 Omexamination av VFU

Vid underkand VFU-kurs har studenten ratt till en fornyad examination. Studenten
erbjuds da att lasa hela kursen pa nytt nasta gang kursen ges (eller vid senare tillfalle).

Under omexaminationen ska lararutbildare fran universitetet besoka student pa
forskolan/skolan for trepartssamtal vid minst ett tillfalle. Laser studenten pa distans kan
besoket goras digitalt.

Vid omexamination ska huvudman, i méjligaste man, ansvara for att erbjuda studenten
plats och forutsattning for omexamination.
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7. Avbrott av VFU | fortid

| vissa fall valjer studenten att avbryta sin VFU i fortid. Studenten ska vid avbrott av
VFU informera VFU-handledare, kursledare, VFU-enheten samt kursadministrationen
om detta. Om skal finns far underkéant betyg sattas om studentens VFU avbryts i fortid.

| det fall en student, genom sitt upptradande stor forskolan/skolans verksamhet eller om
denne gor sig skyldig till brottslig handling eller annan allvarlig forseelse, ska
huvudman direkt kontakta ansvarig vid Uppsala universitet for samrad avseende
eventuellt stopp for studentens deltagande i verksamheten.

Om studentens agerande innebér fara for sig sjélv eller annan eller egendom kan dock
huvudman stoppa studentens deltagande i verksamheten med omedelbar verkan.
Darefter ska huvudman direkt kontakta ansvarig vid Uppsala universitetet for samrad
angaende studentens fortsatta deltagande i verksamheten.

8. Arbetsmiljdansvar under VFU

Den som genomgar lararutbildning likstalls i arbetsmiljolagen 2—4 och 7-9 kap. som
arbetstagare och omfattas av foreskriften om systematiskt arbetsmiljéarbete
(Arbetsmiljoverkets foreskrift, AFS 2001:1). Detta géller &ven inom ramen fér VFU.

Uppsala universitet ansvarar for studenternas arbetsmilj6 i alla moment i en utbildning
men i vissa moment sasom VFU delas ansvaret med huvudman.

Huvudman ska ha ett fungerande systematiskt arbetsmiljéarbete vilket innefattar att
huvudman ska undersoka, riskbedéma och atgarda eventuella brister i den fysiska,
sociala och organisatoriska arbetsmiljon.

Studenter pa VFU omfattas av foreskriften om organisatorisk och social arbetsmiljo
(AFS 2015:4). Enligt riktlinjer for atgarder mot krankande sarbehandling (UFV
2012:1500) som galler vid universitetet framgar att universitetet ar skyldigt att utreda
om krankande sarbehandling forekommit bade vad géller anstéllda och studenter och
aven att vidta atgarder. Detta innebar att huvudman aven ar skyldig att utreda krankande
sérbehandling vad avser studenternas VFU.

Uppsala universitet och huvudman ar skyldiga att bedriva ett forebyggande arbete mot
trakasserier, sexuella trakasserier och krankande sarbehandling. D& universitetet inte har
tilltrade till VFU-placeringen vilar utredningsansvaret pd kommunen. Universitetet ska i
och med sitt arbetsmiljoansvar delges aterkoppling pa huvudmans utredning i de fall
studenten forekommit i sddan utredning.
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9. Forsakring under VFU

Studenten tacks av Kammarkollegiet personskadeforsakring. Forséakringen galler under
skoltid och under fard mellan bostad och VFU-platsen.

Personskadeforsakringen ar en olycksfallsforsékring for studenter som &r inskrivna vid
ett svenskt universitet eller hogskola och studerar i Sverige. Med skoltid menas all tid
inom universitetets lokaler och omrade. Undantag ar dock om studenten medverkar pa
nagon form av aktivitet ordnad av nagon annan &n universitet sa som VFU. Studenten &r
alltsa forsakrad under VFU-perioden pa en arbetsplats godkand av universitetet.
Forsakringen géller inte under fritiden.

For studenter som ska géra VFU i utlandet innebér det att studenten omfattas av
Kammarkollegiets forsékring Student UT. Denna forsakring ar dock inte heltdckande,
utan det &r studentens ansvar att komplettera med eventuellt ytterligare reseforsakring.
Se villkor pa: www.kammarkollegiet.se
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