UPPSALA
UNIVERSITET

Manual fér DBU
Digitalt beddmningsunderlag for VFU-kurser

VFU-handledare

Senast uppdaterad: 2026-06-23



Innehall

DBU, Digitalt bedOmningsuUNderiag.........ccoevviiiiiiiii 2
(B L] 1o Th T o 1T PP UP TP PPPRTPNt 2
Ta]o7={=4 011 o - S USRS PRSP 2
DBU:s olika funktioner —nar du loggat in ......coooviiiiiiii 3
BedOmMNING @V STUAENTEN ..ccoeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee 6
Beddmningsstdd och Gvrig information...........coooeiiiii 7
Vem ska jag vanda mig till om jag har fragor? ... 8



DBU, Digitalt bedomningsunderlag

DBU anvands pa alla VFU-kurser inom Uppsala universitets olika lararprogram. For att kunna ta del av
uppgifter gallande studenter, VFU-information samt de bedomningsunderlag som &r aktuella maste
VFU-handledaren logga in i DBU. Pa sidan 3 i manualen finns anvisningar om hur man som VFU-
handledare loggar in.

DBU &r alltsa bade en information och en kommunikationskanal mellan universitetet och VFU-
handledarna. Studenten kan ta del av vissa delar, halvtidsavstamning och omdémesblankett, medan
VFU-kursledaren kan ta del av allt som rér dennes VFU-kurser. Syftet med denna manual ar att den
ska fungera som ett stodmaterial fér VFU-handledaren nar du anvander DBU.

Definitioner
VFU-handledare: |araren/forskolldraren som handleder studenten pa plats i verksamheten pa
forskola/skola.

Examinator: oftast detsamma som kursledare for VFU-kursen.

Halvtidsavstidmning: en avstamning som sker i DBU efter halva VFU-kursen. VFU-handledaren
beddmer vad som hittills visats upp av studentens férmagor i relation till kursmalen fér VFU-kursen.

VFU-bes6k: nar besokande larare fran universitetet gor platsbesok eller digitalt besok pa VFU-
forskolan/skolan.

Omdoémesblankett: den blankett i DBU som VFU-handledaren anvander for att rapportera sin
beddmning av studentens kunskaper och fardigheter till universitetet efter avslutad VFU. Omdémet
ar inte ett betyg, men tjanar som betygsunderlag.

Bedoémningsstéd med konkretiseringar: ett dokument som syftar till att fortydliga kursmalen och ge
exempel pa konkreta kunskaper och fardigheter utifran dessa mal.

Inloggning
Webbadress DBU: https://uu.se/dbu
1.

. Logga in som: ﬂ Bestall anvandaruppgifter! | <3
InIOggnlng | Glémt dina anvéndarugpg%e;r? 2
1. Klicka p& VFU-HANDLEDARE:

2. Klicka darefter pa: Bestall anvandaruppgifter .
o . . Bestall anvandaruppgifter

OBS! Skriv in den e-postadress som du anvander i ditt arbete bPg

° . BESGKANDE‘,BEDOMANDE Som anvéndare loggar du in med din epostac
pa Sk0|a/fo rs k0|a' LARARE sa skickar vi dig ett mail med en lank for att v:
3". Du far da ett mejl med en lank dar du kan bestdamma ett S <G
|6senord.
4. Anvandarnamn = din e-postadress Information

5. Nar du loggar in nasta gang anvander du din e-postadress +
det I6senord som du har valt.

MANUAL FOR DBU


https://uu.se/dbu

DBU:s olika funktioner — nar du loggat in

Mina studenter

MINA STUDENTER V26 v
KURSINFORMATION VFU-handledare
Har visas de studenter som du handleder VT26
Information Student Kurs Halvtidsavstimning Omdé Kursledare  Besékandelbeddmande
lérare
MANUAL FOR DBU Ej.gjerd Ej_pabérjad

KONTAKT/SUPPORT

e Klicka pa Ej gjord/ej paborjad for att komma till halvtidsavstdmning eller omdémesblankett
for studenten.

Halvtidsavstdmning fylls i efter halva kursen och ger en indikation pa hur studentens utveckling ser
ut i relation till kursmalen. Det ar darfor viktigt att du som VFU-handledare och student genomfor ett
handledningssamtal dar ni pratar om hur studenten ligger till i relation till alla kursmal i
omdomesblanketten infor halvtidsavstdmningen. Som VFU-handledare kan du fylla i tva alternativ vid
halvtidsavstamningen, OK eller Flaggning.

Datum fér inlamning av halvtidsavstamning ska finnas pa startsidan for DBU och under fliken
kursinformation. Du far ett automatiskt paminnelsemejl om du glémmer att fylla i och skicka in
halvtidavstamningen.

OK innebér att VFU-handledaren bedémer att studenten férvdntas att uppna kursmalen utifran de
formagor som studenten hittills uppvisat. OK innebar inte att studenten redan uppnatt kursmalen.

Flaggning innebar att det finns risk att studenten inte kommer att uppna kursmalen utifran de
formagor som studenten hittills uppvisat. Orsaken kan vara otillrackliga eller bristfalliga formagor i
relation till kursmalen, franvaro, sjukdom, bortfall av VFU-dagar eller annat som gor att studenten
riskerar att inte uppna kursmalen under VFU-perioden. Flaggning innebar ocksa att kursledaren
kommer att kontakta VFU-handledaren och studenten for att undersoka vilka insatser som
behdver vidtas for att studenten ska kunna uppna kursmalen.

Bilden nedan visar hur det ser ut i DBU nar en handledare skickat in en halvtidsavstamning som &ar OK
och dér studenten ocksa kvitterat halvtidsavstamningen.

Mina studenter

VT24 v
VFU-handledare
Har visas de studenter som du handleder VT24.
Student Kurs Halvtidsavstdamning Omdoémesblankett Kursledare

-

FS Ej.gio” OK
VFU Kvitterad
(Z.5hp) 2021-04-23

Tva handledare till en student? Det finns bara en halvtidsavstamning till varje student och kurs, dven
om ni dr tva VFU-handledare. Det innebér att handledarna maste stdmma av med varandra (och
studenten) vem som ska skicka in halvtidsavstamningen. Om nagon av handledarna ar tveksam, ar det
flaggning som géller. Se tidigare avsnitt.

=~

Aven om det da bara finns en halvtidsavstimning, kan det finnas tvd omddémesblanketter, ifall
handledarna handleder studenten i olika @mnen, t.ex. Svenska respektive Engelska. Det innebar att
handledaren kan ge studenten ett omdoéme specifikt for varje &mne.




Pa forskollararprogrammet och grundldrarprogrammen finns det bara en omdémesblankett, aven om
en student har tva handledare. | kommentarrutorna i omddmesblanketten kan dock handledarna
skriva individuella kommentarer géallande studenten.

Omdomesblankett fylls i under VFU-kursen och skickas sedan in nar studenten har gjort klart sin VFU-
kurs.

Nar man klickar pa texten “Ej paborjad” under rubriken omdémesblankett kan det se ut sa har. For
att [asa omdomet kan du antingen klicka pa knappen Visa hela omdémet.

Bedomningsunderlag

Tillbaka

MINA STUDENTER

KURSINFORMATION

Information
) + = 011
MANUAL FOR DBU omdémesblankett
KONTAKT/SUPFORT ~v Visa hela omdémesblanketten =
Dokument och l&nkar Franvaro

| kursen kravs full narvaro. Om studenten har franvarodagar kontaktas kursledaren fér konsultation om hur och nar franvaro
ska tas igen. Eventuell franvaro ska tas igen under kursen eller i nara anslutning till VFU-kursens slut, dock senast inom 3

Filer saknas

veckor efter kursslut

D VFU vid lararprogrammen
Antal franvarodagar under VFU (maste fyllas i) E

GD Att vara VFU-handledare
Kommentar:

A

Omdémet lases av studenten samt anstéllda pa Uppsala universitet. Vi vill betona vikten av att anvanda ett sakligt och
respektfullt sprak samt inte anvanda kansliga personuppgifter i omdémet

Spara Omdémet sparas, €] synligt for studenten.

Spara & publicera Omdomet sparas och ar synligt for studenten.

Skicka in omdéme Klar. Omdémet skickas in och &r synligt fér studenten.

- "Spara-knapp” finnas direkt under varje omdéme och langst ner pa blanketten. Studenten
kan inte |asa det som enbart ar sparat. Detta syns bara for handledaren.

- ”Spara och publicera” innebar att studenten kan ldsa och félja handledarens bedémning,
men det gar fortfarande att dndra och spara igen.

- "Skicka in omdéme” finns alltid langst ner pa blanketten liksom falt for franvaro-rapportering.

Omdoémesblanketten kan se ut enl. nedan d& man klickat pa + tecknet.



1. Bedom studenten
och vélj niva.

2. Skriv kommentar

3. Klicka pa spara eller
spara och publicera.
Du kan andra niva och
kommentar och
”Spara om” fler
ganger.

4. Nar VFU-perioden
ar slut och studenten
har tagit eventuell
franvaro. Fylli
uppgifter om franvaro
och ”Skicka in
omdéme” samt ange
hur ev. franvaro
hanteras.

+ omddmesblankett 0/6

Efter avslutad kurs ska de studerande kunna:

visa ett professionellt forhallningssatt gentemot barn

Studenten visar bristande férhallningssatt gentemot barn, saknar

) Oftillracklig lyhordhet och/eller respekt i bemdtandet av barnen och visar inget
intresse for barmens villkor och behov
O Bristfallig Studenten uppvisar vissa brister men ar pa vag mot grundlaggande niva

Studenten visar férmaga till ett professionellt férhaliningssatt gentemot

) Grundla d
R g e barn genom att visa lyhordhet och respekt i bemétandet av barnet

Studenten visar mycket god formaga till ett professionelit forhaliningssatt

och efterstravar en god relation till barnen som karaktariseras av
omsesidig respekt, fortroendefullt forhaliningssatt samt positiva
férvantningar

) Utvecklad

Kommentarer till omddmet och exempel pa vad studenten behéver géra for att utvecklas vidare.

Skicka in omdomet pa
VFU-kursens sista dag

Omdomet sparas, e] synligt for studenten

[ e
O ——

Skicka in omdome Klar. Omdomet skickas in och ar synligt for studenten




Genom att klicka pa Paborjad (eller publicerad) kan du fortsatta att fylla i
Bedomningsunderla
omdomesblanketten och den roda texten markerar att du inte ar klar. P

FSK VFU | (7 5hp), 4PE210, VT24

Tillbaka

+ omdomesblankett

Mina studenter

VVFU-handledare

Har visas de studenter som du handleder

Student Kurs Halvtidsavstamning domesblankett
[ ]

4PE219 OK Pabériad

Kvitterad 0211

2021-12-28 2022-01-04

! 4PE231 OK Klar

00 0E

2022-01-04

Klar innebar att du ar fardig med omdomet, att det ar inskickat och darmed inte kan andras

Du kan se en fargkodad sammanfattning av ditt omddme i tabellen.

02 41

Sammanstéllningen av omdomet ovan visar att studenten har fatt 0 otillrdckliga, 2 bristfalliga, 4
grundldggande och 1 utvecklat omdéme. Haller du muspekaren 6ver siffrorna ser du vad siffrorna
betyder.

Bedomning av studenten

VFU-handledarens observationer av studentens prestationer under VFU och de handledningssamtal
som genomférs under VFU-kursen utgdr underlag for VFU-handledarens bedémning. Under VFU ska
studenten ges mojlighet att studera och praktisera sa manga av det kommande yrkets uppgifter som
moijligt. Det kan, férutom undervisning eller att leda aktiviteter i olika former, vara auskultation,
arbetslagsarbete, beddmning, dokumentation, utvecklingssamtal etc.

Den sammanfattande (summativa) bedémningen rapporteras in pd omdomesblanketten pa DBU-
sidan enligt ovan. Studentens férmagor i relation till varje kursmal ska bedémas utifran fyra olika
kunskapsnivaer som finns beskrivna pd omdémesblanketten. De olika nivaerna har rubrikerna:

e Otillracklig — malet ej uppnatt. Se kriterier pa blanketten.

e Bristfallig - studenten uppvisar vissa brister, men har i stort sett uppnatt malet och ar pa vag
mot grundlaggande niva

oversiktligt anger hur studentens formagor kan beskrivas for respektive niva.

Nar VFU-handledaren bedémt vilken niva som studenten uppnatt, anges detta pa
omdomesblanketten och handledaren skriver darefter en kommentar till omdémet och vad



studenten behover gora for att utveckla sina formagor ytterligare. Bedémningsstédet kan vara ett bra
stod for att formulera kommentarer. Kommentarrutan maste alltid fyllas i, annars kan man inte
skicka in slutgiltigt. VFU-handledaren kan fylla i och spara i DBU flera ganger och studenten kan lasa
detta om handledaren viljer att spara och publicera. Valjer man att enbart spara, kan endast
handledaren lasa detta.

OBS! En student kan uppna utvecklad férmaga for ett kursmal under sin férsta VFU-kurs. Vissa VFU-
handledare har missuppfattat och tolkat det som att utvecklad férmaga endast kan uppnas av
fardigutbildade larare/forskollarare eller av studenter pa den sista VFU-kursen, vilket alltsa inte ar
fallet.

Viktigt att ocksa Skicka in omdomesblanketten. Gor det sista dagen som studenten &r pa VFU.

Om studenten riskerar att inte na malen (underkand)

Om studentens formaga beddéms som otillréicklig eller bristfillig for ett eller flera kursmal ska
kursledare for VFU-kursen kontaktas omgaende dvs. innan VFU-periodens slut. Da kan kursledare
besluta om att det ska genomforas ett VFU-besok pa plats i verksamheten. Enklast sker kontakten
genom Flaggning i halvtidsavstamningen (se ovan) eller via telefon/mejl till kursledaren.

Det ar examinator och inte VFU-handledaren som satter betyg pa studenten, men VFU-handledarens
beddmning ar ett viktigt underlag for betygsattningen. Om VFU-handledaren anser att det finns risk
att studenten inte nar kursmalen kan féljande beskrivning utgbra en vagledning for hur VFU-
handledaren ska agera.

1. Prata direkt (vénta inte) med studenten om att du som VFU-handledare bedomer att det
finns risk att studenten inte kommer na ett eller flera kursmal. Foresla hur studenten ska
arbeta for att starka sin formaga i relation till kursmalets krav.

2. Dokumentera exempel pa hur studenten uppvisat sina férmagor i relation till de kursmal som
brister i maluppfyllelse. Det &r viktigt med en skriftlig dokumentation utover
omdomesblanketten for saval student som examinator.

3. Ta kontakt med examinator i god tid innan VFU-perioden ar slut om studenten inte forbattrar
sina férmagor i tillracklig omfattning.

Bedomningsstod och ovrig information

MINA STUDENTER

1. Klicka pa fliken KURSINFORMATION. —_—
KURSINFORMATION

o . o Information
2.Klicka pa den VFU-kurs som du ar handledare pa. 7
De flesta handleder bara pa en VFU-kurs/termin. MANUAL FOR DB
Klicka pa + tecknet KONTAKT/SUPPORT

VFU-handledare
Har visas de kurser dar du handleder studenter VT19

MINA STUDENTER

KURSINFORMATION
+ VFU 2, utbildningsvetenskaplig kdrna, grundlarare Fk-6, 10hp

3. Vilj vilket dokument som du vill 6ppna eller Ias information fran VFU-kursledare



Sidan som Oppnas kan se ut sa har:

— VEU-tillfal
Datum Material med informatien for VFU-handledare
Datum’ 2019-04-04 - 2019-05-10 (20 dagar) Distans StudiehandledningVerksamhetsforlagdUtbildning3 vt19. docx

Formativt bedémningsstad och fortydligande av kursmal VFU3 ht18.docx
Lénkar till information for VFU-handledare

Lénkar saknas

Information for VFU-handledare

Hejl Onsdag 3 april ar det kursintro for studenterna pa VFU3 och dagen darefter, torsdag 4 april traffar ni dem ute pa skolorna. Las garna igenom studenternas studiehandledning, dar
finns information om vad som farvantas av dem och vad ni kan hjalpa dem med. Jag kemmer att bjuda in till en traff for er kursledare nar kursen har kommit igang Tveka inte att hara av
er med fragor

Tack fér ert arbete och med vanlig halsning Jonas Johansson, kursledare VFU3

Kursledare

Bedomningsstod med konkretiseringar = fortydliganden av kursmal

- for att underléitta handledning och som hjéilp for kommentarer

Tanken ar att DBU ska anvdndas bade formativt och summativt. Under hela VFU-perioden ska VFU-
handledaren diskutera och relatera studentens férmagor till kursmalen/ldrandemalen.
Bedémningsstédet fortydligar kursmalen och ger exempel pa konkreta kunskaper och fardigheter
utifran dessa mal. Vid handledning kan konkretiseringarna bade vara ett stod for att exemplifiera
styrkor och svagheter hos studentens formagor och en hjalp for att tolka och forsta kursmalen.
Formuleringarna kan med férdel anvindas da VFU-handledaren skriver kommentarer i
omddmesblanketten.

OBSERVERA att de konkreta exempel pa kunskaper och fardigheter som finns i bedémningsstodet ar
just exempel och inte en checklista som ska “bockas av”.

Vem ska jag vanda mig till om jag har fragor?

Fragor om Kontakta Kontaktuppgifter

Beddmning, franvaro, VFU-uppgifter | VFU-kursledare eller Syns i DBU néar du loggat in.

ev. besokande larare Se fliken KURSINFORMATION eller
MINA STUDENTER

Inloggning viulu@uu.se 072-999 96 89, 070-425 01 27

VFU-handledare sjuk/kan ej fullfélja | VFU-samordnaren i Kommunens vaxel /webbsida
din kommun

Ovrig administrativ support VFU-koordinator vid Se kontakt/support pa DBU
universitetet https://uu.se/dbu



mailto:vfulu@uu.se
https://uu.se/dbu

