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Startsidan

Logga in pa https://uu.se/dbu genom att klicka pa "KURSLEDARE” i vanstermenyn.

D B Digitalt bedémningsunderlag fér
verksamhetsfériagd utbildning

UPPSALA
UNIVERSITET

Logga in som: DBU - Digitalt bedémningsunderlag fér verksamhetsférlagd utbildning (VFU)

DBU anvénds pa alla VFU-kurser inom Uppsala universitets olika I&rarprogram och &r en informations-
VFU-HANDLEDARE och kommunikationskanal mellan universitetet, VFU-handledare och student.

Nér en student har en klar placering kopplar DBU ihop VFU-handledare, VFU-student och VFU-
kursledare med ratt VFU-kurs. Det innebar da att en VFU-handledare, efter inloggning i DBU, kan se
information om vilken/vilka studenter som hen ska handleda. Vid inloggning kan dven handledaren ta del
av aktuell information om VFU-uppgifter (studiehandledning), bedémningsstéd, omddmesblankett

samt rapportera in halvtidsavstdmning och omdéme.

KURSLEDARE

BESOKANDE/BEDOMANDE LARARE

VFU-ENHETEN UU

Studenter far all information om VFU (kursinformation, placering, omdéme) genom Idrplattformen

Studium.
Information
MANUAL FOR DBU Inloggning DBU
KONTAKT/SUPPORT Inloggning f6r VFU-handledare, kursledare och bestkande/bedémande Iarare sker via blaa rutan till
vanster.

Né&r du &r inloggad ser du de kurser du ar inlagd pa som kursledare pa den termin som visas langst ut
till vanster. Det ar VFU-handlaggare pa UU som lagger till VFU-kursledare pa kurserna i DBU.

A

MINA KURSER Kursledare

Har visas de kurser dar du ar kursledare.

KURSINFORMATION
BESOK Komp pedagogi ildning 90 HP

+ 4PE213 KPU VFU I (7,5 hp) ®
MINA SKICKADE MEJL

+ 4PE213 KPU VFU | (7,5 hp) ®
VFU-DOKUMENT/MALLAR Amneslararprogrammet med inriktning mot arbete i gymnasieskolan 330 HP

+ 4PE271 AML VFU Il Idrott och halsa (7,5hp) P4 o0

De fargade punkterna visar status pa Omdomesblankett (= punkten till vanster) samt kursledare ( =
punkten till hoger).

Omdomesblankett: Kursledare
O = DBU omddmesblankett saknas O =ingen kursledare tillagd
. = DBU omdémesblankett under arbete . =en eller flera kursledare tillagda

. = DBU publicerad (tillgdnglig for VFU-handledare)


https://uu.se/dbu

Skapa ny omdémesblankett

Klicka pa den kurs du vill arbeta med. Nu falls mer info om kursen ut. Klicka pa Omdomesblankett.

MINA KURSER Kursledare

Hér visas de kurser dar du &r kursledare.
KURSINFORMATION

BESOK K i iidning 90 HP

— 4PE213 KPU VFU I (7,5 hp)
MINA SKICKADE MEJL

VFU-tillfalle

VFU-DOKUMENT/MALLAR Material, filer och information fér VFU-handledare

Dokument och lankar Paminnelse om omdome:

) Checklista VFU-handledare

Information
) Handledningsguide grundskolan och
gymnasiet (uppl. 4) Information saknas
Handledningsguide férskolan (uppl.
z 959 (upP Kursledare

4)

) Riktlinjer for VFU

GD VFU vid ldrarprogrammen
v Studenter v Omddmesblankett

GD Altvara VFU-handledare

ermaton Datum Material
N Datum: - ( dagar) Filer saknas
MANUAL FOR DBU
Markning och Externtld Automatiska paminnelsemejl
KONTAKT/SUPPORT
Spar/Markning: Till VFU-handledare
Externtld: 4PE213-H26-T0117 Paminnelse om halvtidsavstamning:

HT26 ~

Lankar
Lénkar saknas
Sista dag for inlamning av

Halvtidsavstdmning:
Omddme:

/‘ Redigera kursinformation

Vilj ett av de tre alternativen for att skapa en ny omdémesblankett.
1. Tom omdomesblankett
2. Underlag till omdémesblankett (Excel)

3. Kopiera fran tidigare blankett i DBU (anvands oftast)

Omdoémesblankett

Valj ett alternativ for att skapa ny omddmesblankett:

1.Tom omd&mesblankett 2.Underlag till omddémesblankett (Excel)

m Fil: | walj fil | Ingen fil vald

3. Kopiera tidigare omdémesblankett

Termin:

Kurs: [Vvalj kurs

v




Alternativ 1: Tom omdomesblankett
Detta alternativ passar bra om du har ett underlag/en omdémesblankett i form av en Word-fil som
du vill 6verfora till DBU. Detta alternativ anvands om det inte finns nagot omdome att kopiera fran
tidigare termin t.ex. om det ar en ny kurs.

Klicka pa Skapa.

Omddémesblankett

Valj ett alternativ for att skapa ny omdémesblankett:

1.Tom omddmesblankett 2.Underlag till omdomesblankett (Excel)

m Fil: | valj fil | Ingen fil vald
\ Ladda upp
3. Kopiera tidigare omddmesblankett

Termin:
Kurs: [Vvalj kurs v ]
Kopiera

Blanketten byggs upp av sektioner (teman). Under varje sektion kan man lagga en eller
flera fragor = kursmal.

Om du inte vill att omdémesblanketten ska vara uppdelad i olika teman/sektioner kan du skriva in
alla kursmal (fragor) under en och samma sektion

1. Klicka pa Skapa ny sektion. Nu finns en sektion/tema som gar att jobba vidare med.

2. Genom att klicka pa pennan till hoger gar det att byta namn pa sektionen.
Om du inte vill ha en omdémesblankett som ar uppdelad i flera teman/sektioner kan du dépa den

enda sektionen till "7Omdémesblankett” 2
Omdomesblankett 1 \
+ Ny sektion V|
(® Skapa ny sektion Ta bort omdémesblanketten

v Visa hela omdomesblanketten

/" Redigera EEINISEEY

Omdomesblanketten ar inte publicerad och inte tillgangligt for VFU-handledare.
Studenter kan kvittera bedémningsunderlaget forst nar det ar definitivt inskickat av VFU-handledaren.

OBS! Klicka pa sektionsnamnet for att lagga till fragor/kursmal i sektionen.

Omdémesblankett
+ Ledarskap / s u
(® Skapa ny sektion Ta bort omdomesblanketten
v Visa hela omdomesblanketten =

/" Redigera EZNVIGIEY

Omdomesblanketten ar inte publicerad och inte tillgangligt for VFU-handledare.
Studenter kan kvittera bedomningsunderlaget forst nar det ar definitivt inskickat av VFU-handledaren.




Klicka pa Skapa ny fraga (matris) for att lagga till ett nytt kursmal

Omdomesblankett

- Ledarskap

Fragor saknas.

(® Skapany fraga (matris)  (¥) Skapa ny fraga (ja/nej)

Varje fraga inleds med ”Efter varje avslutad kurs ska de studerande kunna:” For att redigera texten
som ska komma déarefter = kursmalet, klickar du pa pennan till hoger.

Da kan du dven fylla i de omdémeskriterier som géller for respektive niva.

Klicka darefter pa spara-symbolen [ som kommer fram dir pennan var innan.

Omddmesblankett

- Ledarskap

Vel |
Efter avslutad kurs ska de studerande kunna: ,‘ .
Ny fraga
Otiliracklig
Bristfallig

Grundlaggande

Utvecklad

(@ Skapa nytt alternativ

Skapa ny fraga JA/Nej

| vissa fall vill man som VFU-kursledare kunna fa svar pa andra fragor &n omdémen om respektive
kursmal. For att skriva en sadan fraga klickar du pa Skapa ny fraga (ja/nej)

Omdoémesblankett

- Ledarskap

Fragor saknas.

(® Skapany fraga (matris) (¥ Skapa ny fraga (ja/nej)

Genom att klicka pa pennan, kan du skriva din fraga (i stallet for texten ”Ny fraga”) men ocksa andra

svarsalternativ eller ldgga till fler alternativ.



Ny fraga Héir skriver du frégan VN |

Ja

Nej la/nej kan bytas ut till andra svar

(® Skapa nytt alternativ

Eventuella kommentarer.

Alternativ 2: Underlag till omddmesblankett (Excel)

For att alternativ 2 ska fungera, maste omdémesblanketten vara skriven utifran en Excel-mall for
DBU som VFU-koordinator (madelene.malmstrom@uu.se) eller IT-avdelningen
(tommy.stenvi@uu.se) kan skicka ut.

Denna mall ser ut enligt bilden nedan fér en omdémesblankett som bara ska ha en sektion/ett tema.
Dar det i Excel-filen (kolumn B) star “kursmal” skriver man istallet in respektive kursmal.

Dér det i Excelfilen (kolumn C) star ”studenten visar” skriver man dit det omdémeskriterium som
géller for respektive kursmal och niva. Alternativet ”Bristfalligt” ar ifyllt med en standardformulering.

A B C D E [? G H J
1 |Sektion omdomesblankett
2 |Fraga kursmal
3 |Alternativ  Otillracklig Studenten visar
4 |Alternativ  Bristfallig Studenten uppvisar vissa brister, men har i stort sett uppnatt mélet och &r pa vig mot |
5 |Alternativ  Grundlaggande Studenten visar
6 |Alternativ  Utvecklad Studenten visar
7
8 |Fraga kursmal
9 |Alternativ  Otillracklig Studenten visar
10 |Alternativ  Bristfallig Studenten uppvisar vissa brister, men har i stort sett uppnatt malet och dr pa vig mot |
[11 |Alternativ  Grundldggande Studenten visar
[12 |alternativ  Utvecklad Studenten visar
3
ha

Genom att valja din Excel-fil som &r skriven utifran ”DBU-mallen” och klicka pa Ladda upp sa skapas
omdoémesblanketten i DBU och sparas automatiskt.

Omdomesblankett

Valj ett alternativ {6r att skapa ny omddmesblankett:

1.Tom omdoémesblankett 2.Underlag till omdomesblankett (Excel)

Fi: | Valj fil | ingen fil vaid
Skapa

Ladda upp

3. Koplera tidigare omdo hiankatt
Termin: VT26 v

Kurs:  Val kurs v m



mailto:madelene.malmstrom@uu.se
mailto:tommy.stenvi@uu.se

Alternativ 3: Kopiera tidigare omddmesblankett (anvands oftast)
Detta alternativ passar bast om det redan finns en tidigare version aven omdémesblankett i DBU
som kan anvandas rakt av eller enbart behoéver redigeras.

Nar du kopierar — var noga att kolla sa att du kopierar fran ratt termin och ratt kurs.

Omdémesblanketten sparas automatiskt nar du trycker pa kopiera.

Omdomesblankett

Valj ett alternativ for att skapa ny omddémesblankett:

1.Tom omdomesblankett 2.Underlag till omdomesblankett (Excel)
Fil: | Val fil | Ingen fil vaid

=X

3. Koplera tldlgaw

Termin: V126 v /
Kurs:  Val kurs

Skapa

v m

Publicera omdémesblankett

Nar omdémesblanketten &r klar ar det dags att publicera. Detta gors genom att klicka pa knappen
Publicera. Det ar forst nar omdémesblanketten ar publicerad som VFU-handledare och studenter kan
se och anvanda blanketten. Savida inte ndgon VFU-handledare har bérjat skriva nagot i
omdomesblanketten, gar det ndr som helst att avpublicera en omddmesblankett genom att klicka pa
knappen avpublicera.

Omddmesblankett

+ Ledarskap

v Visa hela omdomesblanketten =
# Redigera NS

Omdémesblanketten ar publicerad och tillganglig for VFU-handledare
Studenter kan kvittera bedomningsunderlaget férst nar det ar definitivt inskickat av VFU-handledaren.

Lagga till kursinformation (synligt fér VFU-handledare i DBU och i VFU-portalen)

For att lagga till ett halsningsmeddelande till VFU-handledare och ladda upp filer till handledarna och
ev. besdkande larare sa klickar du pd pennan ”Redigera kursinformation”. Observera att studenterna
inte ser sjalva kursinformation som laggs upp i DBU. Du behdver darfor lagga upp studenternas
kursinformation som precis som tidigare i Studium (studiehandledning, bedomningsstdd etc.)

Den information som ska skrivas in/laddas upp till VFU-handledarna i DBU:s kursinformation ar:

e Halsningsmeddelande, med information om ev. handledartraff
e Beddmningsstod med konkretiseringar

e Studiehandledning eller ev. lararhandledning fér VFU-kursen

e Ev. besdksmatris som anvands av besdkande larare



e Datum for sista dag for inlamning av halvtidsavstamning och omddéme.

Datum for inlamning av halvtidsavstamning laggs forslagsvis tva veckor efter VFU-start pa
skola/forskolan (7,5 hp) eller fyra veckor efter VFU-start pa skolan/férskolan (15 hp). Sista dagen pa
VFU-platsen bor inlamning av omddmesblankett lamnas in.

Automatiska paminnelsemejl for inlamning av halvtidsavstamning och omdéme kan skickas till VFU-
handledaren. VFU-enheten fyller i 6nskat datum for automatiska paminnelsemejl vilket kan redigeras
genom att klicka pa pennan och fylla i datum. Forslagsvis skickas paminnelsemail till handledaren
dagen efter utsatt datum for inlamning av halvtidsavstamning och omdome (om det inte &r helg >
Mandag).

Observera att det bara ar den specifika VFU-informationen for kursen som ska laddas upp har.
Avsluta med att klicka pa symbolen fér spara |

Det finns generell/allmén VFU-information till handledare, exempelvis handledningsguide, Riktlinjer
for VFU etc., pa startsidan i DBU. Denna information ska alltsa inte laggas upp av kursledaren.

VFU-tillifalle

Material, filer ach information for VFU-handiedare

Datum /* Material Lankar
Datum: - ( dagar) Filer saknas Léankar saknas

Mérkning och Externtld #* Automatiska paminnelsemeil till VFU-handledare # Sista dag for inldmning av #
Spar/Markning Paminnelse om halviidsavstamning Halvtidsavstamning
Externtld: 4PE220-H21-PE22D Paminnelse om omdéme: Omdome:

Information

<+——— | Klicka p& nya pennan som dyker upp for att ladda .
Information saknas . . . . . BOI’_]a h ar
upp material/filer, skriva informationsmeddelande
Kursledare till VFU-kursledare, fylla i datum for inlamning av

halvtidsavstdamning och omdéme samt datum for
eventuellt automatiska mejl.

/" Redigera kursinformation

e B Spara-symbolen klickar du pa fér att avsluta.




Anvanda DBU. Studenternas status — vilka studenter ar aktuella for VFU?

Under rubriker Status, kan man se vilka studenter som faktiskt ar klara for VFU-kursen och om
studenten ska ha en VFU-handledare eller inte.
Nar allt &r klart for studentens VFU anges det: @ & Def

Teckenférklaring:

) = studenten har registrerats pa VFU-kursen.

= studenten ar antagen till VFU-kursen, men ar dnnu ej registrerad. Studenten kommer kanske
inte ut pa VFU, och VFU-samordnaren i kommunen séker sannolikt inte en VFU-plats, sa lange som
studenten ar gulmarkerad.

= Studenten ar antagen med villkor till en VFU-kurs. Studenterna som antagits med villkor har ratt
att fram till kursstart visa att de uppfyller behorigheten och darefter registreras pa kursen.
Studenterna ar inte garanterade en placering om inte registrering ar gjord inom utsatt
registreringsperiod.

@

=studenten har avregistrerats, och ska ej genomfdra VFU-kursen

%" = studenten har gjort "VFU-begéaran” och "bestiller” ddrmed en VFU-plats och handledare av
VFU-samordnaren i den kommun som hen ar grundplacerad i.

Prel/Def = VFU-samordnare har preliminar respektive definitivt placerat studenten hos en
handledare.

Status .| Student Handledare
® (& Def
Omrade: Sollentuna

Omrade: Uppsala 1

« Prel ]
Omrade: Sigtuna

@« O
Omrade: Ovr: Avbrott



Filtrera fram studenter som ar aktuella for VFU-kursen

For att fa en 6verblick vilka studenter som faktiskt genomfor VFU-kursen kan du filtrera fram dessa
genom att klicka pa ”Visa endast definitivt placerade studenter”. Da ser du enbart de studenter som
har allt klart infoér och under VFU-kursen, dvs de studenter som “ar gronmarkerade”, har begart VFU

och fatt en defintiv VFU-placering = @ ‘& pef

Studenter (96 st)

T~

Sok student S0k handledare

Status [] Student Handledare Avstimning

Anvanda DBU - Sok-funktioner
S6k fram studenter/handledare fran ett visst VFU-omrade/en viss kommun

- Klicka forst pa studenter

- Skriv sedan in t.ex.
"Uppsala” i Sok-rutan

@ Ligg till kursledare

- Klicka sedan pa Sok

v Studenter v mdomesbla

Visa endast definitivt placerade studenter
Stk bestkande larare

Omdéme Beskande ldrare

A
Uppsala Sok Sok larare
Sék VFU-handledare
Status Student VFU-handledare Omdome Besdkande/
beddmande ldrare
@ (¥ Def Klar -
@ Lzggtil
Omrade: Uppsala
partneromrade
® & Def Klar
| L&gg till
partneromrade |

| listan visas nu alla studenter och handledare fran Uppsala VFU-omrade for aktuell VFU-kurs. Du kan

dven soka pa handledarens namn eller skola/férskolans namn.

Anvidnda DBU - Viktiga dokument for VFU-handledare

VFU-enheten kommer att ldgga upp och uppdatera en mapp med VFU-dokument och mallar som

hjalp for VFU-kursledare. Forutom stéddokument fér DBU sa finns dven
Stodmaterial och mallar vid underkand VFU

10



VVFU-dokument/Mallar

MINA KURSER

Har finns VFU-information som &r framtagen f6r kursledare.
KURSINFORMATION

Stdddokument och anvisningar fér DBU

BESOK
T Automatiska mejl i DBU

MINA SKICKADE MEJL 9 Manual DBU student
) Manual DBU kursledare

VFU-DOKUMENT/MALLAR
Stdddokument, anvisningar och mallar vid underkand VFU

| Anvisningar DBU VFU-kursledare

information ] Mall Samtalsprotokoll underkénd VEU - 2025
R
MANUAL EOR DBU ) Administrativa rutiner underk&nd o omexamination VFU (11) 2025
KONTAKT/SUPPORT Stoddokument

i) Mall Bedémningsstéd med konkretiseringar VFU [1l ALP 2021-05-20
@] Studieplansmall ny HT24

Anvdnda DBU - Halvtidsavstamning

For att se for vilka studenter det har gjorts en halvtidsavstamning sa klickar du pa Studenter. Da syns
en lista 6ver kursens studenter. | kolumnen Avstamning kan status vara ”Ej gjord”, “OK”, eller
"Flaggning”. Klicka OK och Flaggning for mer information fran handledare. For att komma i kontakt
med VFU-handledaren som ar ansvarig pa halvtidsavstamningen kan kursledaren mejla handledaren

o

genom att klicka pa "Mejla handledare”.

Y

~ Studenter v Omdoémesblankett ¢ Redigera kursinformation

Studenter (48 st)
q 2 « . . Exportera till Excel
Mejla studenter ~ Mejla VFU-handledare  Mejla besdkande larare  Skickade mejl

Visa endast definitivt placerade studenter
Sok Sék VFU-handledare Sok larare

Status Student VFU-handledare Omddme Besdkande/
beddmande larare
© v per — KB etena Breicha B
Omrade: Uppsala partneromrade 0070

0

® ' Def Ok — Permilla Dahigren [ ]

Omrade: Uppsala partneromrade 0007 0
@ Lagg till

@ ¥ Def Flaggning Klar ...
; " . @ Lagg ill
Omrade: Upplands Vésby partneromrade " @0 0o

11



Anvanda DBU - mejla studenter, handledare eller besokande larare.
For att komma till mejlfunktionen — klicka forst pa Studenter. Klicka darefter pa Mejla studenter,

handledare eller bes6kande larare.

/

i

~ Studenter v Omdémesblankett

Studenter (48 st)

Mejla studenter Mejla VFU-handledare Mejla bestkande larare Skickade mejl

Sok

Status Student VFU-handledare

S6k VFU-handledare

/" Redigera kursinformation

Exportera till Excel

Visa endast definitivt placerade studenter

SoKk larare

Omdome Besokande/

Nu kan du skriva ditt mejl. Om du fyller i dig sjalv som anvandare kan du fa meddelande om ev.

mejladresser som ar inte fungerar.

~  Studenter v Omdomesblankett

Mail

Skicka mail till valda studenter
—Se ovan

Avsédndare

Vilj avsandare

) mats.bratteby@uadm.uu.se

O no-reply@uu.se

Amne

Text

fm?
—
EL

Stilar

th
|
i

G

z2z]

Q

Teckenf...

Det ar mojligt med enkel formatering av
texten. Bilder kan ej klippas in, men det
gar bra att bifoga dokument

LY.
N

[@ Kalla
0
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Mejlfunktionen - fortsattning

Nar du scrollar ner ser du foljande

Bifoga fil

Bladdra...
Angra filval

[JSkicka aven en kopia till

Skicka till studenter GVl

Studenter (96 st)

Sok student

Status [ Student
@%pet O
Omrade: SolleAtuna

Omypate Uppsala 1
@ Def [

Omrade: Uppsala partnerskolor

Falt for att bifoga fil

SKICKA knapp

Markera rutan “Student” for att skicka till samtliga studenter
oavsett status. Maila enskilda studenter genom att markera
rutan framfor studentens namn. Genom att forst valja ” visa
endast definitivt placerade” kan man mejla enbart dem
genom att darefter markera rutan Student.

'

Visa endast definitivt placerade studenter

Sok handledare

Handledare Avstimning

E| gjord

Eij gjord

Ei gjord

Nar du mejlar ett grupp-mejl sa syns inte vilka du mejlar till, eftersom e-posten skickas med "hemliga
kopior”. Du som kursledare kan dock se vilka du skickat till under faltet Mina skickade mejl som du

hittar i vinstermarginalen efter inloggning.

Se studentens omdome

| studentlistan visas status pa VFU-handledarens omdéme for en student. Statusen kan vara ”Ej
paborjad”, ”Paborjad”, "Publicerad” eller “Klar”. For att studenten ska kunna se sitt omdéme, maste
VFU-handledaren ha publicerat eller skickat in det hen har skrivit i omdémesblanketten.

Om status pa omdoémet ar “Klar” kan VFU-handledaren inte ldgre dndra nagot i omdémet.

Kiar
D016 0
2026-01-13 . L
Ej paborjad — omdémet ej paborjat
Publicerad o e .. s epis s . "
S —— Paborjad — omdémet ar paborjat och syns inte for student. Handledaren
20260113 kan fortsatta att fyllai omdomet.
Pabérjad Publicerad —omdomet ar publicerat och syns for student. Handledaren
0034 0 kan fortsatta att fylla i omdomet.
2026-01-12
"Klar” — omddmet ar inskickat och klart. VFU-handledaren kan inte andra i
Ej paborjad omdomet.
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De fargade rutornas siffror visar en sammanstéllning av antalet omdémen for respektive niva
studenten har fatt. VFU-handledaren fyller i omddéme fér varje kursmal utifran olika kriterier -
otillracklig, bristfallig, grundlaggande eller utvecklad. VFU-handledaren ska dven skriva en
kommentar under varje kursmal.

0241 4

Sammanstallningen av omddmet ovan visar att studenten har fatt 0 ”otillracklig”, 2 "bristfallig”, 4
”grundlaggande” och 1 "utvecklad” pa sitt omdome kopplat till kursmalen. Haller du musen éver
siffrorna ser du siffrornas betydelse. Den rosa rutan (4 ) anger hur manga franvarodagar studenten
har = 4 dagar.

Genom att klicka pa statusen ”Klar” kan man dppna/stinga sjalva omdémesblanketten for
studenten. Om statusen inte ar "Klar” har handledaren inte skrivit klart omdomet. D3 kan det istallet
sta ”Ej paborjad”, "paborjad” eller "publicerad”.

~A

Klar

0241 4J)
2022-01-03

Lagga till besokande/bedomande larare

Besokande/bedémande larare laggs till i studentlistan langst ut till hoger. | och med att
besokande/bedémande larare laggs till i DBU kopplas student och besékande/bedémande larare
ihop och lararen kan se information om studenten under inloggning i DBU.

Studenter (47 st)

Mejla studenter Mejla VFU-handledare Mejla bes6kande larare ErmEnlEEd

Visa endast definitivt placerade studenter
Sok S6k VFU-handledare SoK 1grare

Status Student VFU-handledare Omdéme Besdkande/

® ‘¥ Def Ej Ej pabdrjad
gjord

® ¥ Def | Ej Ej pabérjad e
gjord @ Laggtil

@ Laggtil
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En ny ruta fills fram dar man kan skriva i och spara besékande/bedémande ldrare

) Har UU konto
® Saknar UU konto

® Har UU konto Epost

-
(0 Saknar UU konto oramn

Angra
Efternamn
£ -

Finns personen redan i systemet AKKA (= universitetets personalregister som anvander s.k. CAS-

inloggning) klickar du pa “Har UU konto”. Nar du borjar skiva namnet dyker alternativ pa personer
upp. Bes6kande/beddémande larare loggar in i DBU med sin CAS-inloggning och |6senord A.

Om personen inte finns i AKKA-systemet klickar du i “Saknar UU konto”. Ange sedan namn pa den
bestkande/bedémande lararen samt e-postadress for att koppla den besékande/bedémande larare
till en student. Om e-postadressen finns i systemet kopplas lararen till studenten, annars skapas en
ny person/besdkande i DBU-systemet. For att den besdkande/beddémande ldraren ska kunna logga in
i DBU bestiller hen ett 16senord enligt anvisningar i ”Manual fér DBU” f6r Besékande/bedémande
larare.

Utskrift av omdome i DBU. Spara/skriv ut som PDF

Genom att klicka pa nagon av utskriftsymbolerna gar omdoémet att skriva ut.

/ AN

Omdomesblankett for =

+ Omdémesblankett 77

~ Visa hela omdémesblanketten

Franvaro
Antal franvarodagar under VFU 7

Har ev. franvarodagar tagits igen?
4 L= Ja Ej aktuellt Planerat Nej

Kommentar:

Fick avsluta sin VFU-period p g a Corona viruset. Alla studenter inom Sollentuna kommun fick
sluta

15



Nedanstaende fonster 6ppnas

Skriv ut

Totalt: 4 pappersark (& sidor)

Skriv ut Avbryt

[ eduPrint-UU pa edp-uu...

Destination
Andra ...
Sidor s Alla
till exempel 1-5, 8, 11-13
Exemplar 1
Farg Farg
Alternativ | Dubbelsidig

=+  Fler instéllningar

Skriv ut via systemets dialogruta ... {Ctrl+Shift+P)

Exemplar 1

Farg Farg

v\

HLE-DE DB - VFU |, gruridsors F-3. 7.5 e
grundisirare F-3. 7.5 hp

Omdamesblankett "

Efier avsiutad kurs ska de studerande kunna:

visa grundiiggande kunskaper | didaktik och metodik | det eller de mnen utbildningen aveer.

Studenten visar olilirckliga kunskaper | didaklik och melodik | de dmnen
0m Utbidningen avier.

Siudenien uppvisar vissa brisier, men har i ston sefl uppnitt mdlet och & pa
vy mot grundiggande nivd.

Studenten visar shdana kunskaper | didaklik och metodik som krivs e
ing och Mrande | F-3.

Studenten visar utvecktad fmiga | didakiik och melodk som krivs fr
* Unvecsdad ing oeh Eirande | F-3 reganerar om och fodkdaras vartae
| ingen fungerar bra eber inte.

il omdimet och

Bristfalig

wad studenten behéver gora for aft utvedkias vidare.

Om blanketten syns i farg (som har)
racker det med att klicka ”skriv ut”.

Ar blanketten svartvit — klicka p&
"Fler installningar” samt valj "Farg”
samt klicka for "Bakgrundsgrafik”

Pappersstorlek Ad (210 x 297 mm) =

Nytt fonster 6ppnas dar du kan valja
"fler installningar” som "Farg” samt
att "Bakgrundsgrafik” blir i farg.

Marginaler Standard )
Kvalitet 600 dpi &
Skaldndra 100

Alternativ W Sidhuvuden och sidfstte

#| Dubbelsidig

| Bakgrundsgrafik
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Skriv ut som/spara som PDF

Det gar att spara omddmet som en PDF (och skriva ut som PDF) genom att vélja enligt féljande.

1. Klicka forst pa Utskriftsymbolen =

2. Klicka sedan pa Skriv ut via
systemets dialogruta

Skriv ut

Totalt: 4 pappersark (& sidor)

[skive QI

Destination L~ eduPrint-UU pa edp-uu...
Andra ...
Sidor & Alla
till exempel 1-5, 8 11-13

Exemplar 1
Farg Farg =
Alternativ | Dubbelsidig
4  Flerinstéllningar
Skriv ut via systemets dialegruta ... (Ctrl+Shift+P)

3. Nytt fonster 6ppnas dar du kan vélja ”Print to PDF”

Klicka sedan pa Skriv ut

He
= Fax
7@ Microsoft Print to PDF

rint-UU pa edp-uu-prn01

A Microsoft XP5 Documen
M1 OneMote for Windows 1(
FIPDF-XChange Standard

£ >
Status: Klar Instaliningar
Plats:
Kommentar: Sok skrivare...
Sidirtegvall
®) Alla Antal exemplar: 1 :
Markering Aktuell sida
- . () Sidor: Sortera
4. Spara forst utskriften som PDF 112 52l 33
o ¢o .. Skriv in sidnummer och/@lgr sidintervall
och da far du omdémet som PDF avgransade med kommatechep, t ex 1512
och kan sedan skriva ut det.
wot | (ISR
€ Spara utskrift sam
4 M > Denhsrdatorn » Skrivbord v © | SekiSkrivbord
Ordna + My mapp
[ Den hir datorn Mamn Senast dndrad Typ Storlek
] 3D-objekt T VFU 2 Grl studiehandledning ht-19 PDF Document
& Bilder T Test2 DBU PDF PDF Docurent
-
@ Dokument " Test DEU PDF PDF Document
il T Studiehandledning VFU 4 amnesstudier ... PDF Document
n fmer T Personligt brev VFU_ PDF Document
& Hamtade fler T4 Omdsme AAVFU 1 PDF Document
& Musik - B PDF Document
I Skrivbord PDF Document
PDF Document
PDF Document
PDF Document
PDF Document
PDF Document
— - VT 19 Filmann
Filnamn: || /
Filformat: | PDF-dokument (*.pdf) J
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